DETSKY DOMOV UHERSKE HRADISTE
JiFtho 7 Podébrad 313, 686 01 Uherské Hradisté

VNITRNI RAD ZARIZENI

Utinnost aktualni Gpravy od 10. 1. 2023

Megr. Ivana Lackova
feditelka DD Uh.Hradist¢




Obsah

1. Charakteristika a struktura za¥Fizeni
1.1.Nézev zafizeni, adresa, kontaktni tdaje
1.2.Charakteristika jednotlivych soudasti zafizeni a jejich (kold
1.3.Personalni zabezpeceni :
1.4.0rganizaéni zabezpeceni spoluprice se zdkonnymi zastupei déti a osobami
odpovédnymi za vychovu
1.5 Zasady prace v détském domove

2. Postup p¥i pFijimani, pfemist’ovani a propoudténi déti
2.1.Pfijimani d&ti do zafizeni
2.2.Pfemistovéani déti do jiného zafizeni & zafizeni jiného typu
2.3 Propousténi détf vEetné nezaopatfenych osob ze zafizent
2.4.Spoluprace s piisluinymi orginy a dal$imi subjekty
2.5.8etrvani zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni
2.6.Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti
3.1.0Organizace a planovani vychovné éinnosti
3.2.0rganizace vzdélavani déti
3.3.0rganizace zajmovych ¢innosti
3.4.Systém prevence socidlné patologickych jevi

4. Organizace péle o déti v zafizeni
4,1.Zatfazeni déti do rodinnych skupin
4.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky
4.3.Ubytovani déti
4.4 Materilni zabezpecen{
4.5 Penézni prostiedky deti
4.6.Systém stravovani
4.7 Postup v ptipadé utéku ditéte ze zatizeni

5. Prava a povinnosti déti

5.1.Ptehled prav a povinnosti

5.2.Systém hodnoceni a opatieni ve vychove

5.3 Kapesné, osobni dary a v€cnéa pomoc

5.4,0Organizace dne

5.5.Pobyt déti mimo zafizeni

5.6.Kontakty déti se zdkonnymi zastupci a daldimi osobami

5.7.Spoluspréva déti

5.8.Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykondva ¢innost
zafizeni

5.9.Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

5.10.Postup pii podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a ndvrhi fediteli, pedagogickym
Pracovniklim zaiizeni a dal8im osobdm a organtim

6. Prdva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
6.1.Prava osob odpovédnych za vychovu

2



6.2.Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

7. Uhrada nakladi na pédi o déti v zaiizeni
7.1.Vydani rozhodnuti
7.2.Dorucovéni
7.3.Zplsob odvolani
7.4 Hrazeni pfispévka a sankce

8. Postup zaiizeni pii zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

8.1.Zdravotni péce a zdravotni prevence

8.2.Postup pfi onemocnéni déti

8.3.Postup pfi tirazech déti

8.4.Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, postup pii
Sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevraZzedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte,
kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

8.5 Prevence socialné patologickych jevl, prevence a fefenf Sikany

9. Uzivani garsoniéry
9.1.Samostatné bydlent
9.2.Rad pro uzivani garsoniéry

10. GDPR




1. Charakteristika zarizeni
1.1.N4zev zafizeni, adresa, kontaktni a identifika¢ni tidaje

1.2.Charakteristika jednotlivych soudasti zafizeni a jejich tkolf:
Détsky domov sidlf v jediné budové a sdruzuje celkem dvé souéésti, které se déle jiZ

necleni, a to;

o Podle zdkona & 109/2002 Sb., o vykonu tUstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivng vychovné pédi ve Skolskych zafizenich a 0 zméné
dalgich zakont, v platném znéni jsou do détského domova umistovany déti na zdkladé
rozhodnuti p¥islu$ného soudu a prostfednictvim organu socidlné prdvni ochrany d&ti.

Zaiizeni miZe v souladu s uvedenym zakonem poskytovat péci:

1. détem s nafizenou ustavni vychovou,

2. détem, u nichZ bylo nafizeno predbeéZné opatfeni

3. ddtem, které nejsou obdany Ceské republiky a spltiuji podminky stanovené
zakonem o socidlné-pravni ochrané déti.

Poskytovana péce se pfitom vztahuje 1 na:

a) déti smentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, vadami feli, popf, s vice
vadami, pokud stupeii jejich postiZeni neodpovida jejich umisténi do domovi pro
osoby se zdravotnim postizenim nebo specializovaného zdravotnického zafizeni

b) nezletilé matky spolu s jejich détmi.

¢) Zafizenl mlZe na zdklad® Z4dosti poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé
nezaopatfené osobé po ukondeni vykonu dstavni vychovy, pfipravujici se na




budouci povoléani, nejdéle viak do véku 26 let, a to dle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni dstavni

vychovy.

Détem a zletilym nezaopatfenym osobam v zafizeni je poskytovano plné pifmé

zaopatieni, a to:

a) stravovani, ubytovéni a oSaceni,

b) udebni potfeby a pomticky,

¢) thrada nezbytn& nutnych nékladd na vzdélavani,

d) uhrada nakladd na zdravotni pédi, 1é€iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péde vyzadéna zdkonnymi zastupci
ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych osob ze zafizend,

f) thrada nakladi na dopravu do sidla Skoly.

Détem a nezaopatfenym osobam v zafizen{ mohou byt déle hrazeny:
a) potfeby pro vyuZiti volného Casu a rekreaci,
b) néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

¢) naklady na sout€Zni akce, rekreace,
d) ndklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Détem umisténym v zafizeni je vénovdna komplexni vychovné vzd€lavaci péde

soustfedéna zejména do ti oblasti:

1. piiprava na vyufovani - pfedpoklad pfipravy na povolani a stim souvisejici
schopnosti obstéat na ,.trhu prace®,

2. piiprava na samostatny Zivot po ukonéeni pobytu v zafizeni,

3. 1gelné vyuZivani volného asu zejména formou rozvoje zdjmovych aktivit,

Provoz $kolni jidelny v rdmci zafizeni s nepfetrZitym provozem se fidi vyhlaskou ¢
107/2005 Sh., o ¥kolnim stravovdni, ve znéni pozd&j§ich piedpist. Ukolem kolni
jidelny je poskytnout d&tem a zaméstnanciim zafizeni spoleéné stravovani, a to po cely
kalend4ini rok, konkrétn& vidy ve dnech pond&li aZ pétek. Celodenni vikendovou
ptipravu stravy i ndkupy potravin zaji§tuji star¥f déti za pomoci pedagogickych
pracovnik,

1.3.Persondlni zabezpeceni:

Statutérnim orginem zatizeni je Feditelka, ktera fidi zaf{zeni, plni povinnosti vedouciho
organizace a dalii tkoly vyplyvajici z obecné zdvaznych pravaich pfedpisil. Jmenuje a
odvolava svého zdstupce, ktery ho zastupuje v plném rozsahu v dobé jeho nepiitomnosti
a m4 pravomoc davat viem zaméstnancim zavazné pokyny.

Mimogkolni &innost je zajisfovana pedagogickymi pracovniky, provoz DD je
personalné zajistén nepedagogickymi pracovniky — Ucetni, pracovaiky kuchyné,
udrby, hospodyiikou, socidlni pracovnici, provozéafkou a bezpe¢nostnimi pracovniky.
Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti vychovné - vzdé&lavaci prace je vedouci
vychovatelka, kterd ¥{di a kontroluje ji podiizené zaméstnance, tj. vychovatele a
bezpetnostni pracovniky.

Zaméstnancem zodpov&dnym za oblast provozu je feditelka.

Zaméstnancem pifmo odpovédnym fediteli za zpracovani socidlni agendy je socidlni
pracovnice.




s Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti stravovani je vedouci gkolni jidelny, ktera
¥id{ a kontroluje ji podiizené zaméstnance, {j. kuchaiky.

1.4.0rganizaéni zaji¥téni spoluprice se zdkonnymi zastupci a osobami odpovédnymi za

vychovu:

Spolupréci s osobami odpovédnymi za vychovu zaji§fuje zpravidla feditel a socidlni

pracovnice, popiipads vychovatelé. Utedni hodiny pro jednani s osobami odpovédngmi za

vychovu se nestanovuji. Pokud neni osoba odpovédné za vychovu pfedem ohlaSend, neni

povinnosti socidlni pracovnice a feditelky byt v dob& navité€vy na pracovisti.

Z&konni zastupci ditéte jsou informovéni o §kolnim prospdchu 1 vécech zdsadni dlleZitosti

vZdy jednou za pil roku pisemné. Pokud se jedna o budouci povolani, 1¢kat'ské zdkroky a

predpokladanou hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni, feditel pfedem projedna toto se

zakonnymi zastupci ditéte. Jedna-li se o akutni 1ékatsky zdkrok nebo hospitalizaci, feditel

o ném bezodkladné informuje osoby odpovédné za vychovu.

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva DD i piislusny organ socialné

pravni ochrany d&ti, zejm. odbory socidlnich magistratii a obecnich tifadii obei s roz§ifenou

plsobnosti.

1.5 Zéasady prace v détském domové
Pti praci v DD uplatilujeme:
o diskrétnost — pracovnici zafizeni jsou vazani mldenlivosti o skuteénostech, o nichZ se
dozvi pfi praci s ditétem, o situaci ditéte nehovoii na vefejnosti
e diivéra — vytvaiime takové prostiedi, ve kterém se déti mohou citit bezpeéné a mohou
divéfovat pracovnikim
¢ tcta k ditéti a jeho rodiné
e individualni p¥istup k détem — p¥ijimadme kazdé dité jako jedinecné, situaci kazdého
ditéte je feSena individualné s ohledem na jeho potieby a mozZnosti
e zisada tymové spolupriace — pracovnici zejména vrodinné skuping sdili své
zkuSenosti, pfedavaji si informace a vzdjemné se podporuji v praci

o zisada jasnych pravidel — vytvaiime srozumitelna pravidla pro déti i pracovni postupy
pro pracovniky a motivujeme k jejich dodrZzovani

2. Postup p¥i pFijimani, pfemist'ovani a propousténi déti

2.1.Piijimani déti do zafizeni
Prijeti ditéte do DD je vzdy ptitomna feditelka, event. vychovatelka a socialni pracovnice nebo
jina ptebirajici osoba.
Piebirajici osoba bude vyzadovat od predavajici osoby zejména:
e Diagnostickou zpravu a Program rozvoje osobnosti ditéte, je-li dit¢ pfedavano
prostfednictvim diagnostického ustavu
Osobni list ditéte
Zdravotni dokumentaci, popt. potiebné 1éky a kontakt na lékarfe-pediatra
Potvrzeni o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte (potvrzeni o bezinfekcnosti)
Prikaz ZP
Rodny list dit&te, popt. doklad o ob&anstvi
Pravomocné rozhodnuti soudu o naf{zeni stavni vychovy nebo predb&Zného opatieni
Obdansky prikkaz (u déti starsich 15 ti let), popf. cestovni doklad
Dokumentaci o dosavadni §kolni dochdzce — (posledni vysvéddeni, katalogovy list Zaka)
o Osobni véci ditéte




s Ockovaci prikaz
» Potvrzeni o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte
¢ Pfipadnou pen€Zni hotovost,
P¥ebirajici osoba pfevezme jeho osobni véci a vyhotovi pisemny seznam.,
Reditel popt. vedouc! vychovatelka provede s ditétem vstupni pohovor, sezndmi dit& s vnitinim
fadem zafizeni, zejména s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci Cinnosti v zaiizenf a zafadi
dité¢ do rodinné skupiny.
Vychovatel/ka déle zabezpedi:
. Bezprostiedni zafazeni ditéte do rodinné skupiny, ptidéleni pokoje, 1lizka a sk¥iné a nasledné
zatazend do vzdélavactho procesu.
. Vybaveni veS§kerym o¥acenim, hygienickymi a $kolnimi potfebami. Pii piijeti je u ditéte
provedena vstupni prohlidka d&tskym Iékafem, kterou zajisti pfislusny vychovatel.
. Seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejbliz§im okolim a poudf jej o dodrZovani zdkladnich
pravidel bezpeénosti.
e O pfijeti ditdte socidlni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou
informuje nejpozdéji do tif pracovnich dni :
1. pfislusny soud,
2. piislugny orgin socidlné-pravni ochrany (pokud nebylo dité piedino zafizeni
zéstupcem tohoto organu),
3. zakonné zastupce ditéte.
o Piijeti ditéte zaznamenava socidlni pracovnice v centralni evidenci déti a v pfisluinych
seznamech déti vydanych zatizenim.
e V pritbéhu adaptaéni faze, kterd &ini alesponn mésic od poddtku umisténi, budou
vychovatelé k nové piijatému ditéti piistupovat v maximéalni mozné mife individualné:
po plijeti predaji ditéti drobny dérek
citlivym, lidskym piistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené
s umisténim v zafizeni
poskytnou ditéti dostatek ¢asu na sezndmeni s prostiedim zafizeni, dal$imi détmi a
zaméstnanci
v polatcich pobyiu v zafizeni zabezpedi jeho doprovod pii pohybu po mésté,
navitivi diilezita mista ve mésté, piip. se zG¢astn{ kulturni akce
sezndmenim ditéte s tradicemi, Gspéchy zafizeni, jeho akcemi apod. jej budou
kladn& motivovat, v hodnoceni budou uptednostiiovat kladné postoje
umoZni ditéti Sast&jii styk se zdkonnymi zastupci a osobami, na néz bylo diive
citoveé vazano -
pti osobni naviteve Skoly poskytnou tfidnim uditelim zakladni udaje a pozadaji je
o Cast&j¥i vymenu informaci o ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu
tfidy, pfipadnym vyukovym a vychovaym obtiZzim; dohodnou vzéjemny dalsi
zplusob komunikace
» vpribghu adaptacni faze budou vychovatelé pozorn€ sledovat a dokumentovat
vyrazné projevy ditéte, zjist{ rozsah jeho znalosti a schopnosii a poskytnou poté
vedouci vychovatelce podklady pro zpracovani Programu rozvoje osobnosti ditéte
Provozni zaméstnanci postupné seznamuji dit& s provoznimi podminkami zafizend,
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2.2 Piemistovéani déti do jiného zafizeni &i zafizeni jiného typu
« PYemistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného
ustavu mlZe pouze piisluiny okresni soud prostfednictvim orginu socidlné prdvni
ochrany dé&ti a to na zaklad¢:

a) vlastniho podnétu,




b) zadosti ditéte,

¢) zadosti zdkonnych zéstupcd,

d) Zadosti organu socidlné-pravni ochrany,

¢) odivodnéné pisemneé Zadosti zafizeni.

¢ Pokud o pfemisténi Zad4 zatizeni, musi k tomu dojit zejména:

» na zdkladé opravnénych z4jmt ditéte

» na zdkladé opakovanych zavaznych negativnich projevil v chovani ditéte, které
zafizeni nemiZe ftelit vdanych podminkach b&Zn¢ dostupnymi prostiedlky
(vwhranénd agresivita, Sikana, tresind dinnost, vicecetné zneuzivdni ndvykovych

ldatek ...)
0 navrh na pfemisténi ditdte podavaji fediteli vyechovatelé popt. socidlni
pracovnice -

0 o ndvthu ha pfemisténi je vedeno jednéni ve spoluprici s psychologem a
pracovniky OSPOD, poptipadé s dal§imi odborniky
¢ Doprovod pii pfemisténi ditéte zabezpeduji pFedeviim pedagogic¢ti zaméstnanci, popf.
socidlni pracovnice.

2.3 . Propoudténi d&t véetné nezaopatfenych osob ze zafizeni

» Reditel ukon&i pobyt ditéte v zaiizeni dle ustanoveni § 24 odst. 6 pism. a) a7 e) zakona &,

109/2002 Sh., v platném znéni, a to:

a) jestlize soud zrusil Ustavni vychovu,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukondeni pifpravy na
povolani,

c) dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena Gstavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukondeni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti 3 mésici od vykonavatelnosti pfedb&zného opatfeni u ditste, nebylo-li
pfed uplynutim této doby zah4jeno fizen{ ve véci same.

o Reditel ukond pobyt nezaopatiené osoby v zafizen:

a) z podndtu nezaopatfené osoby na zaklad® ustanoveni &l. 4 odst. 2 pism. a) ,,Smlouvy
o prodlouzeném pobytu ...

b) zvlastniho podnétu na zéklad® ustanoveni ¢l. 5 odst. 2 a 3 ,Smlouvy o
prodlouZeném pobytu ...

o Socidlni pracovmice, popf. Feditel vystavi ,Protokol o propusténi ditéte zpéle
détského domova®.
e Piedavajici osoba picbirajici osob&, popf. pfimo nezaopatfené osob& propousténé

z péde zatizeni pfeda zejména:

1. veskeré doklady (rodny list, obéansky prikaz, cestovni pas apod.),

2. prikaz zdravotni poji§fovny a potfebné 1éky (zpiisob a termin pfevzetl zdravotni
dokumentace bude dohodnut pfimo s pfislu§nym pediatrem — kontakt na n&j je
uveden v pfeddvacim protokolu),

3. dokumentaci 0 kolni dochézce,

4. doklady ¢i materialy souvisejici s osobnim Gétem ditéte (byl-1i ziizen),

5. osobni v&ci ditéte & nezaopatiené osoby.

¢ Vptipadé nezaopatiené osoby Feditel, vedouei vychovatelka, popf. socialni
pracovnice zabezped{ pfedani vécné pomoci nebo jednorazového penéZitého pifspévku,

e O propudténi ditéte nebo nezaopatfené osoby socidlni pracovnice pisemné nebo
elektronickou postou




e nejpozdéji do tH pracovnich dntd informuje:

L.
2.
3.

pfistusny soud,
pfistusny organ socidlné-pravni ochrany,
zakonné zastupce (pokud sami neptevzali dité v zafizeni).

e Propudiéni z péde zafizeni socidln{ pracovnice zaznamend do centralni evidence déti a
upravi seznamy déti vydané zafizenim.

e Osobni spis ditéte je uloZen do archivu zafizeni (,spravni &4st osobniho spisu
zaméfend na agendu v souvislosti s podklady, stanovenim nebo vyméhénim plateb
rodi¢h je v archivu uloZena teprve po vyrovnani viech pohledavek).

2.4.Spoluprace s pfisludnymi orgény a dal§imi subjekty
e Zafizeni v rdmci pitjimani, pfemistovéni a propousténi déti spolupracuje zejména s témito
organy a institucemi:

a)

b)

€)

organy socialné pravni ochrany déti:

» yytipovani vhodnosti umisténi daného ditéte

»  vytvafeni podminek pro spoleéné ubytovani sourozenci

»  vyz4jemnd informovanost o pomérech na strané déti v zafizeni a rodinach

»  yytipovani déti vhodnych k osvojeni nebo piedani do péstounske péce

» projednani ndvrhu na prodlouzeni tistavni vychovy do 19 let

» hla%eni o nadchézejicim propusténi ditéte nejménd 3 mésice pred jeho realizaci

* pomoc vramei moznosti pfi ziskdni ubytovani, popt. zaméstnani v misté
trvalého bydli§té nezaopattené osoby pti opusténi zarizeni

okresnimi soudy

* podani podnétu ke zruseni ustavni vychovy

»  podani podnétu k prodlouZeni Gstavni vychovy do 19 let

neziskovymi organizacemi majicimi vhlavni néplni &innosti pomoc détem

odchazejicim ze zatizeni

o S uvedenymi organy a dal$imi subjekty za zafizeni jednaji:

1)
2)
3)

teditel
vedouci vychovatel/ka
socidlni pracovnice

2.5. Setrvéni zletilvch nezaopatifenych osob v zafizeni:

Dité miZe setrvat v DD po dovr§eni zletilosti:

« pokud soud prodlouZil dstavni vychovu max. do 19 let,

+ pokud dité& pozada DD o setrvéni v péci DD do skondeni ptpravy na povolani a uzavie
s DD o tomto pisemnou dohodu. O moZnosti uzaviit tuto dohodu pisemné informuje dité
socialni pracovnice min. 6 mésict pfed dovrienim 18 let ditéte.

2.6. Zaji§fovani pomoci po propusténi ze zafizeni

o P¥ed odchodem ze zafizeni je nezaopatiené osobé:

>

>

socialni pracovmici, popf. Feditelem ¢ vedouci vychovatelkou zafizeni
poskytnuta poradenskd pomoc spojend se zajidténim bydleni a prace

socialni pracovnici, popf. Feditelem &i vedouel vychovatelkou zafizeni
poskytnuta poradenskd pomoc spojend s piehledem kontaktd na pfislusné organy
statni spravy, samospravy a instituce




Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé:
» poskytovina socidlni pracovnici, Feditelem ¢i vedouci vychovatelkou, popf.
dal3imi vychovateli poradenské pomoc pti feeni tiZivych Zivotnich situact

3. Organizace vychovné vzdélavacich €innosti v zafizeni

3.1.0rganizace a planovani vychovné &innosti

Vychovnou praci s détmi realizuji pedagogidéti pracovnici zafizeni: feditel, vedouct

vychovatel/ka, vychovatelé.

Pomocné vychovné préace a rutinni obsluZné prace vykondvaji bezpecnostni

pracovnici.

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada, kterou tvofi pedagogi¢ti zaméstnanci.

» dle projedndvanych skute¢nosti se tcastni t€Z socidlni pracovnice a bezpednostni
pracovnici

» pedagogickou radu svolava feditel zafizen{ alespon Ctyfikrat béhem Skolniho roku,
zpravidla p¥ed nebo b&hem zadatku Skolniho roku, ve C&tvrtletich, pied koncem
Skolniho roku nebo dle akutni potfeby, jejiZz soudasti jsou podklady pro jednani
pedagogické rady

BéZné provozni a organizalni zéleZitosti, dilezité informace, rozpis sluZeb,

zastupovani, derpani dovolené, materidlni poZadavky apod. jsou feSeny na pracovnich

poradich svolanych feditelem & vedouci vychovatelkou.

Z4kladnim dokumentem vychovné vzd&lavaci préce v zatizeni je Skolni vzdélavaci

program, z néhoZ vychdzi daldi dokumentace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni:

a) Ramcovy roéni plin vychovng vzdélivaci ¢innosti, ktery stanovi obecné tkoly
vramei jednotlivych vychovné vzdélavacich oblasti pfedeviim pedagogickym
pracovnikiim v&etné zodpovédnosti a termint jejich plnéni je soucasti Planu price
na piisludny Skolni rok, ktery sestavuje feditel a projednava jej se €leny pedagogické
rady.

b) Roéni plin vychovné vzdélavaci &innosti zpracovany jiz konkrétné pro kazdé dité
zvla3t je souddsti Programu rozvoje osobnosti kazdého ditéte a stanovi, Ceho je
nutno pii praci s konkrétnim ditétem dosahnout v ramci jeho veékové kategorie
v daném Skolnim roce. Tento plan je vypracovan v souladu se Standardy kvality
péle o d&ti ve Skolskych zatf{zenich pro vykon tdstavni a ochranné vychovy a
preventivné vychovné péce.

¢) Mé&sitni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti urcuje, jakych konkrétnich cilid ma dité
dosahnout z hlediska svého rozvoje v daném kalendéinim mésici.

d) Tydenni program slou{ k planovani konkrétnich vychovné vzdélavacich a
z4ajmovych aktivit daného ditéte v konkrétnich dnech piisluného tydne.

Ze Skolnfho vzd&lavaciho programu vychdzeji vychovatelé pii zpracovini Programu rozvoje
osobnosti (dale jen ,,PRO*) jednotlivych déti. PRO je zpracovén vZdy po skoneni adaptaéni
faze po piijeti ditéte do pée zafizeni, a to pro danou vékovou kategorii a zahrnuje viechny
oblasti, do nich# je v{chovng vzdé&lavaci prace s konkrétnim ditétem véetné zisku kli¢ovych
kompetenci soustfedéna. PRO je vidy pisemné vyhodnocovan 2x ro¢né. Pro déti s jakymkoliv
druhem postiZeni je obsah vychovné vzdé&lavaci ¢innosti imérné sniZen tomuto handicapu.
PRO je zpracovan nové dle Standardd kvality péée, kdy cilem je zaméfeni se na oblast
rozvoje potencidlu ditéte, na zajidténi jeho bezpedi, zvySovani Sanci na jeho zaClenéni do
spolednosti a zvy¥ovani Sanci na jeho navrat do rodiny. S programem rozvoje osobnosti
ditdte je dité seznimeno adekvitné véku, na planu v jednotlivych polozkiach se icastni.

Soucasti PRO je rovndZ posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 a 11 zakona &. 109/2002
Sb., v platném znéni, které realizuji pedagogiti pracovnici v soudinnosti s odbornym
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pracovnikem diagnostického Ustavu. Dle tohoto ustanoveni jsou détem zaji¥tovany
specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v odstupfiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné pfiméiené véku,

b) samostatné vyzadujici obéasnou kontrolu,

¢) vyzadujicf obéasné vedent a stalou kontrolu,

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,

¢) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

e Vedouci vychovatelka a feditel kontroluji plnéni pFedchozich ustanoveni podle planu
hospitaéni a kontrolni innosti.

3.2.0rganizace vzdélavani déti

s Zafazovani déti do $kol, spoluprice zafizeni se $kolami:

>

P¥ed ptichodem ditéte do zafizen{ v rdmci jednéni s pracovnikem OSPOD zjisti
Feditel, popf. secidlni pracovnice udaje souvisejicf se $kolni dochazkou ditéte (druh
gkoly, roénik, rok $kolni dochézky, povinny jazyk, pfipaduny druh vyvojové poruchy
uceni apod.).

Pred piichodem ditéte projedna Feditel s piisluinou Skolou moZnost piijeti ditéte ke

studiu.

V den zahdjeni $kolni dochazky doprovazi déti do dané 8koly vychovatelé, popt.

socialni pracovnice.

S pifslugnou $kolou jednaji:

a) ve vécech zasadni dileZitosti s feditelstvim dané koly pouze reditel, vedouci
vychovatelka, popf. socidlni pracovmnice (v dob& zastupovani feditele i
piislu¥ny zastupujici zamé&stnanec),

b) vb&nych vécech tykajicich se zejména prospéchu, chovani, ulasti déti na
akcich Skoly a jejich thrady, ucasti déti vzdjmovych tutvarech Skoly,
zabezpedeni Skolnich potieb a vramci omlouvani nepfitomnosti déti ve
vyudovani vychovatelé ptislu¥né rodinné skupiny, ktefi vysledky jednéni
pisemné zaznamendvaji do knihy denni evidence.

o Vzdelavani déti se uskutediiuje predeviim vzdélavanim ve $kolach:

a)
b)

W r

déti pred¥kolniho v&ku navitévuji zejména nejbliz§i matefské Skoly

v pfipadé odkladu povinné $kolni dochdzky o ngj z4da zafizeni prostfednictvim
feditele na zakladé odborného vySetieni a nasledného doporudeni PPP a pisemného
souhlasu zakonnych zastupel déti.

Povinnou kolni dochazku plni déti zejména v Zakladni $kole UNESCO. Ke studiu
na OU, SOS, S8, VOS a VS se déti prihlaguji individudlng a svobodng zejména na
zaklade:

dosavadnich studijnich vysledk( a doporudeni vychovného poradce piisluiné koly
doporuceni vychovatel rodinné skupiny

vlastniho z4jmu ditéte véetné poznatkil podpofenych napf. navitévou dané Skoly
v ramei ,,Dnt otevienych dveii*

konzultace se zakonnymi zéastupci ditéte a, pokud je to mozné, jejich pisemného
souhlasu (ptihlagka ke studiu u nezletilych osob).

o Na vzdé&lavani ve Skolach navazuje vzdélavani v rAmei zafizeni zaméfené zejména na
rozvoj praktickych dovednosti a schopnosti, které je rozpracovano ve Skolnim
vzdélavacim programu a to:
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1) osobni hygiena

2) péce o oddv, obuv

3) pracovni vychova, domdci prace

4) provoz domdacnosti

5) zaklady vafeni, zdrava vyZiva

6) ¢lovek, zdravi a nemoc

7) rodinnd, sexuélni vychova

8) technické komunikadni prostiedky a zpltsoby vyuZiti

9) estetickd vychova

10) environmentélni vychova

11) té&lesna vychova a sport

12) obéan a spolecnost

13) mravni vychova, spoledenské chovéni

14) vychova ke vzdélavani, sebevzdélavani, volba povolani

o Distanéni vyuka v dobé& pandemie

Na zaklad& novely $kolského zdkona je stanovena povinnost 8kolského zafizeni ve
vymezenych situacich zajistit vzdélavani déti distanénim zpisobem a zéroveil se stanovuje
povinnost d&ti se timto zplisobem vzdélavat.
Déti se individualng pod svymi hesly pfipojuji ke Skolni distanéni vyuce, pracuji na
poéitadich, noteboocich nebo tabletech pod dohledem vychovatele. Dle potieby se do
vyuky zapojuje asistentka pedagoga a bezpetnostni pracovnice. Distanénf vyuka za¢ina dle
rozvrhu p¥isluiné $koly, v odpolednich hodinach potom nasleduje pfiprava na nasledujict
den, vypracovavani domécich tkold atd.
Na jednotlivych rodinnych skupindch jsou vytvofeny optimalni materidlni podminky pro
distanéni vzd&lavani, détmi jsou plng vyuZivany WIFI sité, kter¢ jsou jim k dispozici od
7,00 hod. — 17,00 hod.
Distan¢ni vzd&lavani probiha vyuzivanim komunikadéni technologie a internetu formou
online vyuky na webovych strankdch Google a Meet, Geogle Classroom, Zoom, Teams a
Jiné.
V pritb&hu online komunikace je nutné pfedem stanovit détem pravidla komunikace, ktera
jim budou srozumitelna, tj.:
- kam a jak se vkladaji ukoly a jakym zplsobem je davana zpétnd vazba
- jaka jsou pravidla pfi domécim zkouSeni
- stanovit pravidla pro komunikaci a interakei v priib¢hu videokonference
V obdobi pandemické situace je nutné zapojeni viech déti do vyuky, v pifpadé potieby je
moZn4 podpora psychologa s néaslednou pravidelnou psychohygienou.

3.3.0rganizace zajmovych ¢innosti

e Vrimei vedeni d&ti k Gelnému vyuzivan{ volného Casu zaifzeni vytvali viem détem
podminky pro jejich zdjmovou d&innost Glasti vroznych dostupnych formach
mimogkolnich aktivit. Déti se mohou udastnit z4jmové &innosti v zaiizend, ve Skolach a
ve specializovanych zdjmovych utvarech.

1) V zafizeni se mohou d&ti udastnit individudlni i fizené z4jmové Cinnosti pod
vedenim odbornych pracovnikd,
a) v ramci fizené zdjmové Einnosti mohou déti pod odbornym vedenim provozovat
zejména.
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Préci na PC (s internetem), vytvarnou &innost a pracovni ¢innost zamé&fenou na vyrobu
keramiky, hudebni &innost, sportovni &nnost (plavani, jizda na kole, turistika ...),
taneéni aktivity, vyuku cizich jazykd apod.

Odborni pracovnici zabezpetuji ¢innost potfebnym materidlem a dohliZejl na
bezpednost déti.

2) Ve &koldch se déti mohou Udastnit nabizené zdjmové &innosti po projedndni
s vychovateli své rodinné skupiny.

3) Ve specializovanych z4jmovych atvarech se mohou déti ticastnit z4jmové Einnosti
na zakladé svého zdjmu a projednant s vychovateli své rodinné skupiny.

Pokud si déti dle svého zdjmu samy zvoli pfistudny zdjmovy Gtvar, je pro né ucast

v tomto Gtvaru po dobu, na nf% se vztahuje uhrada ndkladd, povinn4, a to alespoii do

doby ,,vyCerpani* vloZenych penéznich prostfedk.

3.4.Systém prevence rizikového chovani

Systémem prevence rizikového chovéni (dfive socidlné patologickych jevil) se

podrobné zabyva Minimalni preventivni program (déle jen ,, MPP*} zaf{zeni.

Osoby povéfené realizaci prevence v této oblasti jsou: Feditel, Skolni metodik prevence,

psycholog, vychovatelé a soc. pracovnice i bezpecnosint pracovnik.

Viichni uvedeni pracovnici se b&hem &innosti s détmi vramci systému prevence

rizikového chovani zaméfuji na vzdé&lavaci ¢innost, sledovéani a rozbor s naslednymi

moZnymi opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koureni cigaret, zneuzZivini

marihuany, alkoholu a jinych drog, zdSkoldctvi, hrubého chovdni, agresivity a

Sikanovant,

Piisludni pracovnici v oblasti prevence vyuZivaji zejména formy:

a) vychovné vzdé&lavaci &innosti v jednotlivich oblastech dle planu Vv,

b) besed & piipadnych komponovanych potada,

¢) vikendovych pobytil a prazdninovych rekreaci,

d) volnocasovych aktivit.

V rdmci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprdce zejména s:

a) dorostovym lékafem (prib&Zna péle, prednasky, besedy),

b) Méstskou policii (ndhodny dohled, vzajemna informovanost, ukédzky, besedy),

¢) Policii CR (ozndmeni a nasledn4 Setfent, pfednasky, besedy),

d) PPP OK (odborna vysetfeni, poradenska pece spoluprice s okresnim metodikem
prevence rizikového chovani),

e) krajskym Skolnim koordinatorem prevence,

f) orginy socidlné pravni ochrany déti (spoluprice se socidlnfmi pracovnicemi a
kuratory pro mladez),

g) d&tskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vySetieni),

h) centrem vzdélavani a sluzeb §kolam (odborné seminafe, metodika preventivni prace
s détmi, vyména zkuSenosti)

1) zékonnymi zastupei,

j) Diagnosticky tstav Brno.

Kazdy ze zaméstnancd, ktery mé dfivodné podezieni nebo zjisti vyskyt rizikového

chovani u déti a nezaopatfenych osob v zaiizeni, je povinen o nich bezodkladnd

informovat feditele zafizeni. Postup zaméstnanctl pfi prokazatelném zjisténém V)’fsky‘ru

rizikového chovani upravuji MPP a zejména Interni metodické pokyny pro dspédne

zvladnuti krizovych a mimotadnych situaci.

Skolnim metodikem prevence je feditelem povéien pedagogicky pracovnik.
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4. Organizace péce o déti v zaFizeni

4.1. Zafazeni d&ti do rodinnvch skupin

e Do rodinnych skupin déti zafazuje Feditel v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a)
zakona & 109/2002 Sb., v platném znéni zejména v souvislosti:
1) s volnou kapacitou pfisluiné rodinné skupiny
2) s umisténim sourozencl v zafizeni
3) sjejich vychovnymi, vzdélavacimi a zdravotnimi potiebami
4) dosavadni skladbou déti v rodinné skupiné.

4,2. Kritéria a podminkv umistovani déti do bytové jednotky

s Zafizeni v soudasnosti disponuje pouze tzv. startovacim bytem (garsonkou), kterd je
soucasti budovy DD se samostatnym vchodem a kam mohou byt umistovany déti starsi
17 let (viz. bod &.9 —ubytovani ve startovacim bytu).

4.3. Ubytovani déti
a) prostorové podminky zafizeni tvofi:
o pokoje (loZnice) déti, obyvaci pokoje a kuchyiiky rodinnych skupin, jidelny

" déti jsou ubytovany v pokojich zejména v z&vislosti na zafazeni do rodinné
skupiny, pfibuzenském vztahu, pohlavi, véku a specifickych psychickych a
somatickych podminkéch jejich daliho rozvoje

o socidlni zafizeni (3 koupelny, 3 kabinky WC pro chlapce, 3 kabinky WC pro
divky)

o sportovni sklad

b) wvnitinf vybaveni

o v pokojich déti jsou umistény postele se samostatnym dloZnym prostorem,
skifné pro uloZeni o$aceni, no¢ni stolky, psaci stoly a Zidle, police pro uloZeni
knih a hraéek, svitidla

0 v obyvacich pokojich jsou umistény sedaci soupravy, stolky a b&Zny domaci
nabytek k uloZeni hragek, knih, audiovizualni techniky apod.

* za vybaven{ a 0drzbu pokoji odpovidaji ptisludni vychovatel¢ (veskeré
zjidténé gkody a zdvady neprodlend ohlasuji a kontroluji jejich odstranéni;
odpovidaji rovnéZ za uloZeni a aktualizaci inventarnich seznamti).

¢) Startovaci byt
Je samostatnou jednotkou, kterd ma standardni vybaveni obou pokojl, kuchyiky i
socialnfho zafizeni. Je urCena détem od 17 let a slouzi k pfipravé na vstup do
samostatného Zivota.

4.4, Materialni zabezpedeni

e Za veSkeré potfebné materidlni zabezpedeni a vybaveni déti odpovidaji vychovateld,
ktetfi je pofizuji z penéZnich prostifedkld poskytovanych rodinnym skupinam formou
zidtovatelnych mésiénich zaloh pokladni.

¢ K materidlnimu vybaveni déti patii zejména:

a) hygienické potieby (zubni kartadky, kaligky, zubni pasty, Sampony, hfebinky apod.)
b) obuv, pradlo, oSacenf a jeho souésti
o za nakup, evidenci, opravy a vyfazeni obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti
odpovidaji vychovatele
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»  vychovatelé nakupy realizuj{ zejména podle skuteénych potfeb déti, roéniho
obdobi a aktuilnich cen
= déti jsou dle moZnosti ndkupim pfitomny
= vychovatelé vedou déti k aktivni pédi o obuv, pradlo, ofaceni a jeho souddsti
» o stavu obuvi, pradla, ofaceni a jeho soudésti vedou vychovatelé operativni
evidenci v programu EVIX
¢) Skolni potfeby a pomiicky
o za ndkup Ekolnich potfeb a pomticek podle pozadavkd $kol! odpovidaji
vychovatelé, ktet jej realizuji pred zaatkem $kolniho roku zpravidla hromadné
pro celou rodinnou skupinu, v pribéhu roku i individuding
d) potieby pro vyuZiti volného €asu a rekreaci
o zandkup, evidenci, udrzbu a vyfazeni potieb pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci
odpovidaji vychovatelé
* piisluSnymi potfebami jsou zejména hracky, hry, knihy, casopisy,
videokazety, audiokazety, audiovizudini technika, CD, PC urlend détem,
materidl pro vytvarnou dinnost, hudebni ndstroje, sporiovni potieby a
materidl (mice, brusle, koleckové brusle, lyZe, skateboardy, kolobézZky, kola,
pomticky pro posilovdni, batohy, spaci pytle, matrace, deky, turistické jidelni
soupravy apod.} apod.

4.5. Penéini prostiedky déti

L

PenéZni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotdi diichod, kapesné, penéini dary,
pFifmy za prdci z praktického vyeviku, pFijmy za prileZitostnou pracovni cinnost,
stipendia, podpory a prFispévky z prostfedkii nadaci, obéanskych sdrufeni apod.,
Jednordzovy penéZity prispévek.

Déti mohou mit u sebe k dispozici své kapesné. Po dohodé s vychovateli ptisluiné
rodinné skupiny si déti mohou své penézni prostfedky, zejména kapesné, uschovat u
vychovatele pfislu$né RS, ktery ma kapesné na starost.

Ostatni finanéni prostfedky se ukladaji détem na vkladni knizky &i jejich osobni ucty,
pokud je maji zfizeny.

Zletilé osoby, zlstavajici vpédi zafizeni, mohou naklidat se svymi financnimi
prostiedky jiz samy, nejlépe po dohodé a kmenovym vychovatelem.

4.6, Svystém stravovani

Stravovani détf se fidi zejména piislu§nymi ustanovenimi platného pravniho pfedpisu
(vyhlagka o $kolnim stravovani v platném znéni).

Stravovani déti je ve dnech od pondéli do patku zabezpedovano provozem vlastni $kolni
jidelny. Jidelniek vypracovava provozatka s ohledem na vyvazenou a pestrou stravu
dét{ v obdobi rlstu a dospivani.

O vikendech je celodenni ptiprava stravy realizovana vychovateli rodinnych skupin za
pomoci déti.

Vlastni celodenni pipravu stravy maji matky pecujici celodenné o dité nebo budouci
maminky, které nenavitévuii zadny typ Skoly. S kmenovymi vychovatelkami si
vyhotovuji na kazdy tyden jidelnidek a nakupuji si potraviny ze zaloh, kter¢ jim vydava
ucetni na 1 mésic (dle denniho normativu spadajictho do skupiny IV.). Vyadtovani je
provadéno k poslednimu dni v mé&sici a odvisi od podtu dni stravenych v détském
domové. Sestaveny jidelni lstek by mél odpovidat zdasaddm spravné Zivotospravy.
Viechny nakupy se dokladaji stvrzenkami tak, aby nevznikly finanéni nesrovnalosti.
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TotéZ plati i o pFipravé stravy kojenctim, kterou si pod dohledem samostatné maminky
pfipravuji na svych rodinnych skupindch. Financovdni potravin pro kojence je
vyplaceno pfimo z pokladny DD a je vytctovéano bezodkladné ucetn{ DD.

Stravovani déti zahrnuje v ¢asech stanovenych v organizaci dne snidani, pfesnidavku
(,,8kolni svadinu), ob&d, odpoledni svadinu, vedefi a dopltikovou stravu pro déti starSi
15 let; za dodrZovani pitného reZimu jsou odpovédni vychovatelé (vzhledem
k dostupnosti kvalitni pitné vody v kuchyrikach neni nutno fesit specificky).

Strava se podava v jideln& 1. bytu; vychovatelé kontroluji, aby déti neodnagely jidlo do
svych pokoji a to zde neuschovéavaly.

V ramci spole¢né ptipravy stravy o vikendech se déti stravuji pfimo v kuchyiikach
rodinnych skupin.

PHprava stravy détmi:

P¥iprava stravy, spravné stravovaci navyky a stravovani jako celek se snaZi co nejvice
ptiblizit bézné domécnosti. D&ti se s pfiméfenou podporou zaméstnancll uéi pro Zivot
tim, Ze se podileji na planovani, ndkupech a pfipravé stravy v kazdé rodinné skupiné.
Pedagogiéti pracovnici udi déti hospodatit spenézi pii nadkupu potravin, ziskivat
orientaci ve vyrobcich, jejich pivodu a kvalité, vedou je ke spolupraci mezi sebou pfi
pfipravé jidla a naslednému uklidu kuchyn&. Spole¢nym zdjmem je naucit déti vafit
jednoducha jidla, naudit se pracovat s kuchyiiskymi spotfebi¢i a nadobim. Spolena
piiprava na vikendové vafeni zaéina vzdy tvorbou jidelnicku déti se sluzbukonajicim
vychovatelem, nakupy potravin si provadi déti samy zpravidla v patek, aby byly
potraviny &erstvé. Jsou dodrZovany finanén{ limity na nakup potravin pro skupinove
vafeni, kieré jsou souddsti smérnice ¢ 15 — smérnice pro zajisténi stravovéan a take
vnitintho fadu $kolnd jidelny.

Vyudtovani ndkupu provadi vychovatel/ka v pokladné DD, DodrzZeni finan¢nfho limitu
kontroluje Giéetni DD, Finanéni limity celodenni na nakup potravin

4.7. Postup v pfipad& tt&ku ditéte ze zafizeni

V piipadé nedovoleného opudténi zafizeni ditétem jsou bezodkladné po zjisténi a

ovéieni, %e se jednid o utek, odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, popf.

bezpedénostni pracovnici, socidlni pracovnice) povinny nahlasit tuto skutecnost:

1. pfislu¥nému obvodnimu oddéleni Policie CR,

2. ftediteli zatizeni, popi. vedouci vychovatelce nejpozd&ji v nasledujici pracovni den
rovnéz:

3, orginu socidlng-pravni ochrany piislugnému podle mista trvalého pobytu déti (osob
odpové&dnych za vychovu),

4, piisluinému soudu,

5. osobam odpovédnym za vychovu.

Pokud se dit& nevrati do zafizeni ve stanoveném &ase, nahlasi pedagogicky pracovnik

(vychovatel/ka, popt. bezpeénostni pracovnik) tuto skuteCnost Policii CR, zejména, jde-

1i o dité:

a) u n&hoz lze predpokladat, %e se do zafizeni dobrovolng nevrati,

b) jehoZ nendvrat by mohl souviset s ohrozenim jeho bezpecnosti, zdravi & Zivota,

a to neprodleng, dle konkrétni situace viak nejpozdéji do 24. hodiny vederni.

» v piipad® nevraceni se ditdte v &ase stanoveného névratu ve 24% hodin a pozdgji,
bude tato skutednost nahlégena Policii CR po prodetfeni okolnosti nejpozdéji po 60
minutach od doby stanoveného ¢asu navratu do zatizeni
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e Vplipadé poradavku ze strany Policie CR na osobni projedndni se piisluiny
pedagogicky pracovnik, pokud to provozn&-organizaéni podminky zafizeni dovoli,
dostavi na obvodni odd&leni Policie CR; Policii CR je Zadouci predat fotografii ditéte,
popis osoby a tdaje o moZném sméru ttgku & predpokladaném pobytu ditéte.

e V pfipadé nendvratu ditéte z navitévy zdkonnych zéstuped & jinych osob provéii
vychovatel/ka, socidlni pracovnice nebo feditel diivod nenédvratu, a to telefonicky,
pisemné nebo osobni navitévou; je nutno informovat téZ orgn socialné-pravni ochrany
a Policii CR ptisluiné podle mista trvalého bydlists zakonnych zastupct nebo jinych
osob.

oV pHpadd zadr¥eni ditte Policii CR a jeho pfedani nejbliz&imu zichytnému pracoviiti,
tj. pHisludnému diagnostickému tstavu, bude odtud dité pievzato zpét do péce zafizeni,
a to za doprovodu urdeného pedagogického pracovnika (zpravidla vychovatel/ka
pidsludné rodinné skupiny).

o V piipad vypatrani ditéte a jeho pfedani zpét do péce zafizeni je osobou opravnénou
k pFevzeti ditéte socidlni pracovnice, popf. feditelem povéfeny pedagogicky
pracovnik.,

» 'V piipadé, Ze dojde k navraceni ditéte z uteku, je sluZbu konajici vychovatel povinen:

- Provést odhlaSeni utsku ditdte na Policii CR s provedenim zapisu do Knihy denni
evidence

- provést potfebna hygienicka a protiepidemiologickd opatfeni a zajistit bezodkladnou
zdravotni pééi, vyZzaduje — li to jeho zdravotni stav

- vybavit dité ¢istym oSacenim a zaradit zpét na rodinnou skupinu

o Zafizeni neni mistem oficidlniho zichytu pro déti na utéku zjinych zafizeni;
vychovatele & bezpeénostni pracovnici nejsou opravnéni takové dit€ pfevzit do pée
zafizeni (v piipadé osloveni o prevzeti takového ditéte napf. Policii CR o tom udini zapis
do knihy denni evidence).

z

Prava a povinnosti déti
5.1. Piehled prav a povinnosti d&ti

1) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo:

a) na zajisténi plného piimého zaopatieni,

b) na rozvijeni t&lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spoletné umisténi se svymi sourozenci, nebréni-li tomu zdvazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozenct,

) na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélan{ a pro pifpravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi privy a povinnostmi, radit se se svym obhéjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podie zvla§tniho zakona, bez piitomnosti
tfetich osob, a za timto udelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

h) G&astnit se ginnosti a aktivit zafizen{ organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu & omezeni v ramei opatfeni ve vychové, stanovenych zakonem
& 109/2002 Sb.,

i) obracet se s Zddostmi, stiZnostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zaiizeni a poZadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organtim, organtim
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2)

i)

k)

D)

Q)

tzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den
po jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zaf{zen{ povinno evidovat,

vyjadfit svilj ndzor na zamyflend a provadénd opatfeni, kiterd se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt v&novana patfiénad pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutetnit osobni rozhovor spovéfenym
zam&stnancem OSPOD, zamé&stnancem CSI, ministerstva nebo orgénu kraje, a to
bez ptitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odmétiovano spravedlivé a ke svému hodnocent se vyjadfovat,

na informace o stavu svych tspor &i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpov&dnymi za vychovu a daldimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zakonem & 109/2002 Sb., a to formou
korespondence, telefonickych hovord a osobnich navétév,

pfijimat v zaf{zeni s vé&domim pedagogického pracovnika navitévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik navitévu neptipusti, pokud
byly ditéti zakdzany nebo omezeny navitévy podle § 21 odst. 1 pism. ) nebo pokud
navitéva ohrozuje zdravi nebo bezpeénost,

opustit samostatng se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Uelem
vychazky (osobnfho volna), pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoSlo
k zdkazu nebo omezeni v rimci opatieni ve vychové stanovenych zdkonem ¢.
109/2002 Sb.

dité m4 pravo na podporu a pomoc po ukondeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem
reintegrace ditéte do rodiny a spole¢nosti,

na uzivani komunikaénich technologii (zejména mobilnich telefond, internetu a
socidlnich siti) v dobé osobntho volna stanoveného timto vnitinim fadem — viz. str.
19, bod 3 - pravidla pro uZivani komunikacnich technologii.

Dité s nafizenou Ustavni vychovou md povinnost:

2)

b)

c)
d)

dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrnd zachazet se svéfenymi véemi, nepodkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jedndni s osobami, snimiZ pfichaz{ do styku, v prostordch zafizeni a
v osobnich vécech udrZovat pofddek a &istotu a i jinak zachovéavat ustanoveni
vnitiniho fadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpednosti a zdravi, s nimiZ bylo fadné
seznameno,

poskytovat na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Gschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpednost; doba Gschovy téchto pfedmétd nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte
v zafizeni a pii jeho ukondeni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné
za yychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou ndvykovou latkou; je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpeéim pro jeho zdravi,

V souvislosti s ustanovenimi odst. 2. pism. a) az f) ma dité povinnost respektovat
zejména zakaz:

» koufeni v prostorach zafizeni a zahrady
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poZivani alkoholickych népoji do dosaZeni zletilosti a jejich vnaSeni do zafizeni
zneuZivani navykovych latek a jejich vnaSeni do zafizeni
prokazatelnych projevii a propagace rasové mesndSenlivosti, hrubého
chovéni a viech forem agresivity vidi jinym détem i zaméstnancim
» svévolného opusténi zatizeni
Ustanovent odst. 2 pism. ¢) se nevztahuje na nezaopatfené osoby setrvavajici v zafizeni
na zékladé ,,Smlouvy*.
3) Pravidla pro uz{vanf komunikaénich technologii
Dité s nafizenou fistavni vychovou mé pravo na uZivani komunikaénich technologii (zejména
mobilnich telefont, internetu a socidlnich siti). Omezeni moZnosti vuZivani komunikacnich
technologii se vztahuje na dobu vyugovéni, pipravy na vyudovéni, stravovéni, ¥izené vychovné
vzdélavaci ¢innosti a dobu noéniho klidu.
Déti mohou pouZivat hardware a software détského domova pro ucel, ke kterému je urcen. Jde
zejména o vyuZivani poditadl, zafizeni a aplikaci pro studium, samostudium a kontakt se
zdkonnymi zastupci. PouZivat kopirovaci a tiskovou techniku je moZno pro studijni Gcely,
ostatni dle dohody s pedagogickym pracovnikem.
Dé&ti jsou opravnény se pfipojovat pouze k poéitaclim a notebookiim, které jsou urdeny pro tuto
cilovou skupinu, Naopak nejsou opravnéni pfipojovat se s vlastnim zatizenim do sité zafizend
— détského domova jinak, neZ pfes Wi-Fi pfipojeni.
Odpovédnost za soukromad zafizeni d&ti nenese détsky domov. Déti, resp. zdkonni zastupci d&ti
nesou odpovédnost za zabezpedeni mobilnich zafizeni ( notebooky, tablety, mobilni telefony
a.j.), antivirovou ochranu a pouzivany software. V p¥ipadé, Ze pracovnik ICT zjist{ problém
s témito zai{zenimi, je opravnén za¥izeni odpojit a informovat vedeni zaiizeni a dité o vzniklém
problému. Teprve aZ je tento odstrandn, je moZno opétovné piistup povolit.
V piipadg, Ze nastane zdvada v poditatové siti & ICT technice, je nutno tento stav neprodlené
nahlésit externimu ICT pracovnikovi a provést zapis do knihy zavad.

YV Vv

Mobilni telefony

Omezeni pouZivani mobilnich telefont se vztahuje na dobu pobytu ditéte ve Skole, piipravy na
vyudovani, stravovéni, fizené vychovng vzdélavaci ¢innosti a dobu no¢niho klidu.

Internet

PouZivani internetu je détem povoleno vyhradné v souladu s platnou legislativou CR. Déti
mohou sledovat webové stranky, které neohroZuji jejich mravni vychovu a neobsahuji
pornografii, hrubé nésili, & hazardni hry. Jsou povinny respektovat omezeni v nastaveni
pouZivani blokovanych stranek s nevhodnym obsahem.

Socidlnt sité

Socialni sité a komunikaéni aplikace mohou d&ti pouzivat vyhradné v souladu s Ceskou
legislativou, které mimo jiné stanovi i vékovou hranici pro registraci a vytvofeni uZivatelského
tiétu. Détem je povoleno pouZivat socidlni sit¢ (napf. Facebook, Messenger, Instagram apod.)
od 13 let.

5.2. Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

e Dit& je za &innost, kterou v zafizeni i mimo né¢j vykondva, hodnoceno, a to pfevazné
slovni formou; ve zvlastnich pfipadech, o nichZ rozhoduje feditel, a na konei Skolnfho
roku pisemné (pisemné zpracovavaji vychovatelé).

» Zvl4ini formou hodnoceni jsou pisemna sdélenf a zpravy pro pfisluiné organy, ktere
sepisuje socialni pracovnice, popt. feditel na podkladé pisemnych udajii od vychovateld.

¢ Dité je hodnoceno:

» neprodleng po vykondni zadaného tikolu ¢i daného druhu €innosti
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» v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlived rodinné skupiny

» v pfipadé kladné formy hodnoceni rovnéZ na spoleéné poradé

> komplexné v ramci ukondeni 8kolniho roku nebo ukondeni pobytu v zafizeni
¢ Dité je hodnoceno zejména za:

»  kvalitu plnéni zadanych dkold

» samostatnost, sebeobslubu, dobrovolnost pfi plnéni tkold, pomoc mlad$im a
slab8im, projevy chovani

» troveii dodrZzovani pfislu$nych ustanoveni vnitintho fadu

» dosaZené ¥kolni vysledky, miru vynaloZeného tsili v souvislosti s pfipravou na
vyufovani

» reprezentaci zafizeni na vefejnosti véetné udasti a vysledkll v soutézich a
pfehlidkach

Opatieni ve vychoveé musi respektovat zdsady zdkonnosti, predvidatelnosti, individualizace

a pfiméfenosti.

e Opatfeni ve vychové v souladu se zdkonem navrhuji ditéti vychovatelé piisluiné
rodinné skupiny, ktefi je po vyplnéni pfisluiného formuldfe pfedkladaji ke schvaleni
fediteli zafizeni. Ptisludny formuldf s podpisem vychovateld, feditele 1 ditéte je poté
uloZen v osobnim spisu ditéte,

Dité m4 pravo na transparentni a spravedlivé hodnoceni a na opatieni ve vychové podle
niZe stanovenych kritérif:
1. Zaprokdzané porudeni povinnost{ vymezenych zdkonem &. 109/2002 Sb., v platném
znéni mhze byt ditéti;
a) odiata pfiznand vyhoda,
b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zékonem & 109/2002 Sb., v platném
znéni
¢) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakizéano trdveni volného Casu
mimo zafizeni v rozsahu max. sedmi dnll nepfetrZité jdoucich po sobé; v této
délce viak pouze jedenkrat v dobé tficeti po sobé jdoucich dnfl; vyjimku tvoft
traveni volného &asu za Gielem sportovniho vzdélavani & vychovné akce nebo
omezeni konkrétng uréeného specifikovaného mista
d) odiata moZnost Gdastnit s¢ atraktivni ¢innosti & akce, jednou z innosti je
uzivani pocitade, Omezeni uzivani PC se vztahuje pouze na hrani her a jinou
zabavu prostiednictvim internetu. Nesm{ zde byt naruSeno pravo ditéte na
moZnost komunikace s osobami odpovédnymi za vychovu a dalimi blizkymi
osobami. Omezeni uzivani PC je v rozsahu max, sedmi dnt nepfetrZit¢ jdoucich
po sobé; v této délee v¥ak pouze jedenkrat v dobs tiiceti po sob& jdoucich dnt;
e) snaiizenou ustavni vychovou =zakdzdny navitévy, svyjimkou navstéy
zdkonnych zéstupcl, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl orgénd
socidlné-pravni ochrany, a to na dobu nejdéle tficeti dnil v obdobi nésledujicich

t# mésich.

» Pfedchozi opatieni lze ukladat podminéné se zkudebni dobou aZ na tfi
mésice; o délece zkuSebni doby rozhoduje feditel na zaklad€ nadvrhu
vychovatell pfislusné rodinné skupiny.

2. Zapiikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za pfikladny &in mize byt
ditéti:
a) prominuto pfedchozi opatieni podle odst. 1,
b) ud&lena vécnd nebo finandni odména do vyse 1000,- K&, a to z prostfedku
zafizeni nebo sponzorského daru,
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c) zvyseno kapesné vrozsahu stanoveném zdkonem & 109/2002 Sb., v platném
znéni,

d) povolena mimofddnad ndvitéva kulturniho zafizeni, mimofadnd vychdzka,
mimofadna navitéva v zafizeni nebo pkizndna jind osobni vyhoda (napf.
mozZnost pozdé&githo navratu z vychazky).

5.3, Kapesné, osobni dary a véend pomoc

1) Poskytovéni kapesného

> kapesné je poskytovano nezaopatfenym osobim jako jedna z forem plného pfimého
zaopatfeni po dobu jejich pobytu v zatizeni a ¢ini v kalendafnim mésici:

> piipady, kdy détem kapesné nenéleZi, vymezuje taxativné zékon ¢. 109/2002 Sb.,
v platném znéni

» kapesné je détem vyplaceno z provozni zdlohy zafizeni, a to vZdy pesledni den
v mésici, podle poctu dni strAvenych v zafi{zeni (evidence 1 vypodet kapesného se
provadi v softwaru EVIX = software pro vedeni evidence zafizeni snahradni
vychovou)

» podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vys{ &astek pfiznanych détem na
zékladé mési¢niho sezeni rodinnych skupin a dle navrhd déti, vychovatelli a
konedného rozhodnuti feditele. Original slouZ{ jako t&etni doklad

» détem a nezaopatfenym osobdm, kterym je poskytovdno plné pfimé zaopatfeni,
naleZi za dny stravené v DD kapesné, které je ud&lovano od spodni hranice rozpéti.
Rozdil mezi minimalni a maximalni ¢éasti tvoif motivaéni ¢ast, kterd je uréena
k pohybu kapesného dle vychovnych hledisek

VW o F Wil

»  pené&Zni &astky pfebirajl od pokladnika za¥{zeni v daném terminu vychovatelé, ktefi
je ptedavaji détem proti podpisu ve vyde zmin&ném dokladu
» déti maji moZnost uloZit svou hotovost z bezpednostnich divedi u vychovatele
majiciho na starost kapesné na p¥isluinych rodinnych skupinach
o vychovatelé vedou evidenci takto uloZené hotovosti, kterd obsahuje: jméno
ditéte, datum uloZent, datum vybéru, vysi Edstky wloZené, vysi castky vybrane,
podpis ditéte
o vychovatelé jsou povinni na poZadani evidenci kapesného piedloZit ke kontrole
» &erpani kapesného k u&ellim dle vlastniho uvaZeni je jednim ze zékladnich prav déti

> vychovna hlediska pro stanoven{ vyse kapesného za kalendaini mésic dle §31 odst.4
zak. ¢. 109/2002 Sb.:
0 respektovani vnitintho fadu
0o chovani v détském domové, ve kole a na vefejnosti
0 plnéni povinnosti plynoucich ze Zivota DD
0 socialné patologické jevy — lhani, koufeni, alkohol, kradeZe
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o vztah k majetku DD a vlastnim vécem- Setfeni vSech druhti energii, udrzovani
potadku v ramci rodinné skupiny, budovy a aredlu DD, péée o $kolni pomiicky
a osobni véci
o reprezentace détského domova
> ZVLASTNI USTANOVENI: neni piipustné, aby zaméstnanci pijdovali détem
penize; vyjimku tvof ptipady, kdy je nutno neprodlené provést Ghradu mimo
zafizeni souvisejici pfimo s détmi.

2) Poskytovani osobnich dard

> osobni dary knarozenindm, jmenindm. OGsp&nému ukondeni studia a jinym
obvyklym pfileZitostem jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného piimého
zaopatfent
» osobni dary budou pfednostng poskytnuty formou véencho daru, vyjimeéné formou
pen&niho pispé&vku (napf. jako €ast ceny za ndkup kvalitn&j3{ obuvi, oSacen,
sportovniho vybaveni apod.)
> aby celkovd hodnota darli nepfekrodila stanovené vySe penéZnich Castek, vedou
vychovatelé o poskytovéani jednotlivych ¢astek evidenci v programu EVIX
» konkrétni vy&i penénich ¢astek uréenych pro poskytovéni dart stanovi vychovatelé
rodinné skupiny po vzajemné dohod¢ s ditétem.

> horni hranice pené&’nich ¢astek urdenych pro poskytovéni osobnich darl je
stanovena zdkonem takto:
1 740,- K& pro déti do 6 let
2 140,- K& pro déti od 6 let do 15 let
2 450,- K& pro déti od 15 let a nezaopatiené osoby do 26 let

3) Poskytovini ..vécné pomoci nebo pengzitého pifspévku™ ditéti

» Hodnota véené pomoci nebo penéZitého piispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt
ve tkolském zatizeni pro vikon UV nebo OV z divodfi uvedenych v § 24 odst. 5
pism. b) a ¢) zdkona & 109/2002 Sb., €ini:

0 minimalni vyie hodnoty této pomoci je poskytovand zafizenim viem détem bez
rozdilu a ¢ini K¢ 5000,- a vice

o podle kritérii stanovenych zatizenim lze tuto pomoc zvy$it maximalné do &astky
25.000,- K¢.

Poskvytovani .. vécné pomoci nebo penézitého piispévku® ditéti

» vécnd pomoc* je poskytovana zletilym nezaopatfenym osobam jako jedna z forem
plného ptimého zaopatteni v dobé jejich odchodu ze zafizeni
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» vécnou pomoc lze poskytovat détem ve formé materidini vybavy nebo
Jednordzového penéintho pFispévku
a) vécna pomoc je obdobou vybavy a je urCena zasadné k piekondvani obtiZi pii
osamostatiiovani ditéte p¥i jeho odchodu ze zaifzeni
b) jednorazovy pfispévek nelze poskytovat zalohove

» pfi urdeni druhu (vécné pomoci & penézitého ptispévku) se postupuje v souladu s
poticbami ditéte; v piipadé materidlni vybavy zejména podle jeji vyuZitelnosti
o o celkové vyE hodnoty v&cné pomoci nebo jednorazového penézitého pfispévku
poskytnutého détem podle kritérii zafizeni rozhoduje feditel DD, ktery seznamuje
s rozhodnutim pedagogickou radu
» predani véené pomoci i penéZitého piispévku ditéti musi byt zaznamenano v ptislusném
tiskopise nebo Gcetnim dokladu

V kazdém individudlnim p¥ipadé je tfeba ptihliZet k délce pobytu ditéte v DD, jsou zohlednény
piedev$im déti odchazejici do neprimérnich rodin & samostatné do Zivota (azylovy dim,
ubytovna, startovaci byt, vlastni bydleni apod.). Je zohlediiovano, zda mélo za dobu pobytu
v DD negativni projevy chovani zavaznéjsiho charakteru & skutednou potfebu pomoci. Jako
dal$i kritéria jsou — pracovni ptijmy dit&te, zda je dit& oboustranny sirotek, jednostranny sirotel,
socidlni sirotek, zda ma dité¢ finanéni hotovost na Gétu & je jinak plnohodnotné materidlng
zabezpedene.

5.4, Orienta¢ni organizace dne
1. organizace dne béhem pracovnich dnu
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2. organizace dne b&hem volnych dni

5.5, Pobyt déti mimo zatizeni

. Osobni volno formou vychazky (samostatného opudténi zafizent)
Dité starsi 7 let ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika
zatizeni za G¢elem vychézky, pokud nedoslo k zikazu nebo omezeni v rdmei opatfeni
ve vychové stanovenych zdkonem &. 109/2002 Sb.

Povolené ¢asové rozpéti vychdzky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence,
kde rovnéZ vyznadi Cas skuteCného navratu ditéte do zafizeni.

O udéleni vychazky a jeji délce, kazdého jednotlivého ditéte rozhoduje pfisluiny
pedagogicky pracovnik konajici sluzbu zejména s ohledem na &kolni pfipravu.

Dité je pii traveni volného ¢asu povinno dodrZovat zasady bezpeénosti a ochrany zdravi,
zasady sludného chovani a pokynt pedagogického pracovnika.

Orienta¢ni schéma systému vychazek:

Vederni ndvrat z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku takto

Pracovni den:
Déti ve véku do 12 let Osobni volno do 18 hod.
Déti ve véku od 13 — 15 let Osobni volno do 19,30 hod.
Déti ve véku od 16 — 18 let Osobni volno do 20,30 hod.
Zletili nad 18 let Osobni volno dle domluvy

Volny den nebo nendsleduje-li den §kolniho vyucovani:
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Déti ve véku do 12 let Osobni volno do 19 hod.
Dé&ti ve v8ku od 13 — 15 let Osobni volno do 21,00 hod.
Dé&ti ve vé€ku od 16 — 18 let Osobni volno do 22,00 hod.
Zletili nad 18 let Osobni volno dle domluvy

O névrat po 21. hoding (do 24%) vychovatelé v#dy pfedem ozndmi noéni
sluzbe

O navrat po 24. hodiné povoluje pouze feditel

o ndvrat po 24. hoding u nezaopatfenych osob (stargich 18 let), a to pfevainé
ve dnech pracovniho klidu, o svateich a prazdninach, je feSen dohodou mezi
touto osobou a vychovatelem; dohodnuty navrat vychovatel vyznadi v knize
denni evidence

Q

Samostatné opudténi zafizeni z jinych divodi neZ dochizky do Skoly, (iéasti na Skolnich

akcich & vychézky v rdmci osobniho volna 1ze povolit détem zejména za Gcelem:

a)
b)

f)

navitévy odborného 1ékafe napi. psychiatra apod. (samostatné pouze déti starsi
osmnécti let),

nékupli nebo vyfizovéni zéleZitosti ve mésté na zéklad® povéfeni & povoleni
odpovédné osoby,

dochéazky do zajmového ttvaru veetné tasti na jeho akcich,

jednani s piisludnymi institucemi a orginy (pouze d&ti star§i patnacti let a
v zavislosti na povaze jednéni),

Gdasti na kulturnich, sportovnich & spoledenskych akcich organizované napf.
obdanskymi sdruZenimi, popf. jinymi organizacemi, knimz mé dit& urcity,
konkrétni vztah,

navstévy zakonnych zastupet & jinych osob.

Pobvt déti u zdkonnych zéstupci &i jinvch osob

>

P

podklady pro zajidténi pobytu d&ti u zdkonnych zastupci, popt. jinych osob zajistuje
socidlni pracovnice ve spolupréci s piisludnymi vychovateli
pobyt déti u zdkonnych zéstuped, popf. jingch osob povoluje na zdkladé pisemné
Zadosti téchto osob a nasledného pisemného souhlasu pfisluného orgénu socialng
pravni ochrany déti feditel zafizeni
détem star¥im patndicti let mize feditel zafizeni povolit cestovat do mista pobytu
zdkonnych zastupct, popf. jinych osob bez dohledu, pokud zikonny zastupce ditéte
podepise trvaly souhlas se samostatnynii odjezdy
o odpovédna osoba v zaf{zeni, zpravidla vychovatel/ka prislu§né rodinné skupiny
v tomto piipadé:
»  vyystavi ditéti ,,dovolenku — Prohlageni
» pieda ditéti prikaz pojisténce, popt. osobni identifikaéni doklad (nemé-li jej
dit& u scbe)
déti mlad¥i patnacti let mohou zai{zeni opustit pouze v doprovodu zékonnych
zastupcfl, popt. jiné osoby (napt. rodinného pifslusnika, ktery se prokaZe plnou moci
zakonného zastupee)
o odpovédna osoba v zai{zeni, zpravidla vychovatel/ka piislusné rodinné skupiny:
» zabezped podpis prebirajici osoby v ,knize odjezdd™ o prevzeti ditéte do
kratkodobé péce
= ptedi piebirajici osob& prikaz pojisténce a dalsi véci souvisejici s pobytem
ditéte mimo zaf{zeni
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Pfechodné ubytovani mimo zaiizeni v souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem
povoluje détem po ukonéeni $kolni dochazky v z4jmu uspésné vychovy Feditel
zafizeni, a to na zdkladé navrhu vychovatehi pfisludné rodinné skupiny, ktei{ ve
spolupraci s vedouci vychovatelkou (popf. socidlni pracovnici} provéii podminky
souvisejici s timto zplisobem ubytovani ditéte mimo zafizeni,

Vychovatelé (popf. socidlni pracovnice) prubéiné provéfuji, zda se dité vramci
piechodného ubytovéni fadné chovd, zda je o n&j fadné postardno, popt. zda nedoslo ke
zméné divodd, za nichz bylo prechodné ubytovani ditéti povoleno —v opaéném ptipadé
podaji fediteli navrh na zrudeni pfechodného ubytovani ditéte.

Pobyt ditéte mimo zafizeni

Dité mizZe byt umisténo mimo DD na zdkladé 74adosti rodi¢l a na zdkladé néasledného
pisemného souhlasu OSPOD. Pobyvat miZe mimo zafizeni v rozsahu nejvyde 30
kalendainich dnt. V tomto pfipadé mize zdkonny zdstupee ke konei této lhiity podat
zadost o prodlouZeni pobytu, kterd bude znova v maximalnim rozsahu nejvySe 30
kalendatnich dnb. Jednd se o dlouhodoby pobyt ditéte u zdkonnych zéstupch, pfipadné
u jinych osob odpovédnych za vychovu uvedenych v rozhodnuti soudu, Ditéti nadéale
trva tstavni vychova.

5.6. Kontakty déti se zdkonnymi zdstupci a dal§imi osobami

Dité mé pravo na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi
blizkymi osobami, a to formou korespondence, telefonickych rozhovort a osobnich
navstév.

1) Navitévy déti v zatizeni
Déti mohou v zafizeni s védomim vychovatele pfijimat navitévy osob, kterym nebyl
styk s ditétem zakazan pravomocnym rozhodnutim soudu s piihlédnutim na organizaci
a program vychovné vzdélavaci &innosti, a to zejména navstévy:
a) zékonnych zastupci,
b) spoluzaki a kamaradd,
¢) pedagogickych zaméstnanch §kol a Skolskych zafizeni, do nichZ déti dochézeji,
d) jinych osob v uréitém, konkrétnim vztahu k ditéti.
Statni zastupci, pracovnici organii socidlné-pravni ochrany déti, organd kraje,
ministerstva, diagnostickych ustavt, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organi
mohou déti navitivit v ramei Setfeni na zaklad¢ piislusnych povéteni.
Dé&ti mohou v zafizen{ pfijimat navitévy v prib&hu cel¢ho dne, pokud tato névitéva
nenaruuje zdvaznym zpusobem planovanou ¢innost, zejména Sinnost celé rodinné
skupiny.
Asistované nav§tévy zakonnych zastupcl v zafizeni mohou probihat pouze na zékladé
soudniho rozhodnuti.
V pfipadé neohlagené navitévy zdkonnych zastupcll, ktefi napf. méstem pouze
projizd&ji, umozni vychovatel ditéti navitévu piijmout (vychovatel pozada osobu o
posunuti doby navstévy, neni-li to mozné, uréi navitéve odpovidajici dobu, po kterou
dité z planované ¢innosti omluvi). Jiné osoby nez zdkonni zastupci musi v ptipads, Ze
tato nav§téva naruduje planovanou Fzenou &innost skupiny, dobu névitévy posunout
nebo navétévu odlozit.
Név§tévy mohou déti pfijimat zejména v obyvacich pokojich rodinnych skupin,
v pfipadé navstév osob vychovateliim dostateéné zndmych mohou déti navitévu
pfijmout i ve svych pokojich.
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. Délku navitévy stanovi po dohodé pedagogicky pracovnik, sjehoz védomim se
uskutednila.

. V piipadé nevhodného chovéni navitévy, které by neptiznivé plisobilo na vychovu
ditéte, je Feditel zafizeni (v piipad€ jeho nepfitomnosti zaméstnanec, ktery jej zastupuje)
opravnén navitévu zakézat nebo prerudit.

2y  Korespondence a telefonicky kontakt

. Vegkeré listovni a balikové zasilky uréené détem jim uzaviené predavaji vychovatelé &
povéfeni pracovnici

. feditel, popt. vychovatelé mohou byt piitomni otevien{ listovni nebo balikové zasilky,
je-li déivodné podezient, Ze zésilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by
mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti

. tuto zésilku miZe feditel na zakladé pisemného zipisu uloZeného do osobni
dokumentace ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zafizeni

. Korespondence odesiland d&tmi ze zafizeni se nekontroluje; poStovné je hrazeno
z rozpoc¢tu détského domova.

* Détem musi byt umoZznéno v kteroukoliv dobu ze zafizeni telefonovat:

>k telefonickym hovoriim mohou déti vyuZivat sluZzebn{ mobilni telefon nebo telefon
na rodinnych skupinach

> dité ma pravo uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné komunikacni prostfedky
denné v dobé svého osobntho volna stanoveného vnitinim rddem zatizeni. Omezeni
mozZnosti pouzivat tyto prostfedky podle vnitfniho fadu se miZe vztahovat zejména
na dobu Skolniho vyudovani, pfipravy na vyudovani, stravovani, fizenych vychovné
vzdélavacich ¢innosti, terapeutickych &innosti a dobu no¢niho klidu,

5.7. Spolugprava déti

. V zaFizeni miZe pracovat spolusprava déti, a to na zdkladé dobrovolnosti pfisluinych
deti.

. Spoluspravu tvoii déti v poctu nejvyse dvou z kazdé rodinné skupiny, které byly fadné
zvoleny rodinnou skupinou prostou vét§inou hlas.

. Spolusprava mtZe jednat kdykoliv samostatné, v opaéném piipadé s feditelem zatizeni.

. Spolusprava se schazi vZdy podle potieby, jednani svoldva feditel zafizeni z podnétu
kteréhokoliv ¢lena spoluspravy nebo z podnétu vlastniho.

. Pfedmétem jednédni spoluspravy je zejména projednant:
a) pripominek, stiznosti a ndvrhil déti vadi zaméstnanciim, jinym détem nebo obecného

charakteru,

b) pfipominek, stiznosti, ndvrhi, opatieni a informaci ze strany ,,zafizeni* viii détem.

s  V pfipadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje
prosta vétsina); pfed hlasovanim musi byt navrh projednan s celou rodinou skupinou.

. 7 jednani spoluspravy se pofizuje zépis.

5.8. Podminky zachdzeni dét s majetkem pravnické osoby, kterd vvkonava ¢innost
zatizeni

. K veskerému majetku ziizovatele, ktery je zafizeni pfedan k hospodateni, a se kterym
priubé&Zné pfichazeji do styku, jsou déti a nezaopatfené osoby povinny zejména:
1. chovat se Setrné,
2. chranit jej pfed poskozenim, znié¢enim nebo ztritou,
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3. uZivat jej pouze k danému tcelu,
4, bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatelil) jej nikomu dalSimu
nepljcovat.
Majetek pfedany zafizeni k hospodatenf Ize z pohledu uZivani détmi rozdélit na:
a) spoletné uZivany majetek, napf.
> spoleéné prostory zatizeni (vstupy do budovy, schodi¥ts, chodby, podlahové
krytiny, zdivo, dvefe, hygienické zézemi, jidelna, dvir ...) v&etné jejich
vybaveni
b} majetek svéfeny do osobniho uzivani, napf.
> vybaveni pokoji d&ti, vypodetni a audiovizudlni technika, sportovnf materiél,
hry, hragky, odév, obuv
V pifpadé zjisténého po¥kozeni & ztrity jsou déti povinny ihned toto nahldsit
vychovateli své rodinné skupiny.
V pHpadé prokdzaného umyslného poskozeni, popt. zcizeni majetku zafizeni, zejména
v piipadé majetku sv&feného détem do osobniho uZivani, se budou déti pod dozorem
vychovatel piisludné rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moZznostech a
schopnostech na odstranéni zplisobené Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami,
zabezpedeni opravy véci v autorizovaném servisu, oprava poSkozeného zdiva pod
dozorem domovnika apod.).

5.9. Smluvni pobvt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Nezaopatiena osoba miZe v zai{zeni setrvat i po dovrSeni osmnéactého roku svého

veku:

a) pokud mu soud prodlouZi Gstavni vychovu do devatendcti let,

b) pokud o to jeste pfed dosaZenim zletilosti poZzada, a to za podminek sjednanych ve
smlouvé mezi nim jako zletilou nezaopatfenou osobou, ktera se po ukondéeni vykonu
ustavni vychovy pfipravuje na budouci povoldni, a zafizenim; setrvat takto
v zafizeni lze maximalné do véku 26 let.

Reditel zafizenf je povinen informovat dité pfed dosaZenfm zletilosti o uzavieni

smlouvy o prodlouZeném pobytu v zafizeni.

Setrva-li nezaopatifend osoba v zafizeni, vztahuji se na ni pfislu$nd ustanoveni o

pravech a povinnostech déti s nafizenou uUstavnd vychovou dle pfislu§ného pravniho

piedpisu. (§ 20 odst. 5 zékona &. 109/2002 Sb., v platném znéni)

Détsky domov milZe poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé€ i po

ukondeni Gstavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle v8ak do véku

26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do

1 roku od ukondeni ustavni vychovy. :

Tento pobyt je vazan podénim pisemné Zadosti ditéte ped dosaZenim zletilosti (v dobé

trvani Gstavni vychovy) nebo po dosaZeni zletilosti o umoznéni pobytu podle tohoto

ustanoveni a uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu.
Prava a povinnosti jsou rovnéz specifikovana v ramei ,,Smlouvy o prodlouZeném
pobytu zletilé nezaopatfené osoby po ukonceni vykonu tstavni vychovy do ukondeni
pHpravy na povolani®, a to takto:

1. nezaopatfend osoba md vSechna prava zletilého obdana CR. vzhledem k pobytu v
zaiizeni pak muZze zejména.

a) zrusit smlouvu o setrvani v péci zafizeni,
b) organizovat veikery sviij volny Cas.
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2. nezaopatfena osoba ma na zaklade pfisluSnych ustanoveni ,.Smlouvy® v souladu

a)

b)

g)
h)

y

g ustanovenimi § 20 odst. 2 pism. a) az 1)} /s v{jimkou pism. ¢)/ zakona & 109/2002

Sb.. v platném znéni rovné? zejména povinnost:

dodrzovat ve vSech prostorach zafizeni zdkaz koufeni, poZivani alkoholickych
napoji a aplikace drog v&etné marihuany, zakaz vnaSeni téchto latek nebo
piichodu do zatizeni pod jejich vlivem; na vyzvu feditele nebo jeho zastupce se
podrobit vyS$etieni, zda neni ovlivnéna alkoholem ¢&i jinou ndvykovou latkou,
dodrzovat zdkaz prokazatelnych projevil a propagace rasové nesnadenlivosti,
hrubého chovani a viech forem agresivity viiéi jinym détem i zaméstnancim,
dodrzovat zédkaz umysiného sebeposSkozovani a poSkozovani majetku zaf{zeni,
véetné jeho znideni nebo zcizeni, a nevnaSet do zafizeni pfedméty ohrozujici
vychovu, zdravi a bezpetnost svou i jinych osob,

i nadale udrzovat pofadek v osobnich vécech a ve spoleénych prostorach zaiizeni
a podilet se na jejich uklidu,

se souhlasem pedagogického pracovnika ma nezaopatfend osoba pravo na
pozdgjsi navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje nocni klid v zafizeni,
oznamovat odchody a piichody véetné mista pti pobytu mimo zatizeni del$im nez
jeden den; pobyt mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svitcich a
prazdninich) oznamovat prostiednictvim vychovatell fediteli a odhlaSent
z odbéru stravy vedouci §kolni jidelny nejpozdéji do &tvrtka do 12 hodin,
vystupovat a jednat na vefejnosti tak, aby neposkozovala dobré jméno zafizeni
f4dné vykonavat pipravu na budouci povolani, bezodkladng zafizeni oznamit
veskeré zmény tykajici se pifpravy na budouci povoléni, véetn® skutednosti, ze
konéi piipravu na budouci povolani,

jednou za Skolni rok dokladat, Ze se soustavné pfipravuje na povolani.

5.10.Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiZnosti a ndvihd fediteli,

pedagogickym pracovnikiim zafizeni a dal§im ogobam a orgdntiim

1) Zadosti, stiZnosti a navrhy urdené Fediteli, pedagogickym a jinym zamé&stnanciim

v zafizeni

Déti, zaméstnanci, popf. jiné osoby mohou v zafizeni podavat Zadosti, stiZznosti a
navrhy, uréené v zatizeni zejména

a) tediteli,

b) pedagogickym zaméstnanclim,

¢) jinym zamé&stnanciim,

popi’. uréené jinym osobam a organtiim mimo zafizeni.

Podacim mistem v8ech z4dosti, stiZnosti a navrhll v zafizeni je kancelaF Feditele (popf.
vedouci vychovatelky).

Z4dosti, stiznosti a ndvrhy mohou byt podény;

a) ustng,

b) pisemné (véetné podani elektronickou postou).

V ptipadé pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu musi byt ziejmé:

a) komu je pisemnost uréena,

b) co je pfedmétem Zadosti, stiznosti ¢i ndvrhu,

¢) vyli€eni diivodu podant Zadosti, stiZnosti ¢i ndvrhu,

d) kdo je autorem pisemnosti.
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Autor pisemnosti uvede své jméno a piijmeni, pracovni pozici v zafizeni (v pfipadé
jinych osob adresu bydlisté, popt. adresu pro dorudovani, nejsou-li shodné) a Citelné se
podepise.
Jako alternativa je pro déti uréena schrdnka didvéry, kterd je umisténa ve vstupnim
vestibulu DD,

o Zadosti, stiznosti a ndvrhy pfijima, shromazduje a vyfizuje feditelka nebo statutérni
zastupce feditele. Je-li Zadost ¢i navrh urden jiné osobé, postoupi feditel zafizeni, popf.
statutarni zastupce feditele jejich vytizeni piislu¥né odpovédné osobé.

* Z4dosti, stiznosti a navrhy eviduje Feditel zaFizeni v tzv. evidenci stiZnosti.
* Zakladni Thiita pro vyfizeni & stanovisko k Z4dosti, stiznosti ¢i ndvrhu ¢inf maximalné
30 dnd ode dne podani.
2) Zadosti, sti¥nosti a ndvrhy uréené jinym osobém a orgéniim
. V pifpads Zadosti a stiZnosti podanych détmi a uréenych jinym osobam a organiim miZe

dit& podat Z4dost &i stiznost:

a) Ustné prostfednictvim feditele & jiného pedagogického zaméstnance (nedokaZe-li
samo presné formulovat své myflenky a nazory nebo neumi-li Zadost &i stiZnost
podat pisemng),

b) Ustn& b&hem navitévy jiné osoby & zéstupce organu v zatfizeni (popt. piimo v sidle
ptislu¥ného organu),

¢) pisemné prostfednictvim feditele ¢&i jiného pedagogického zaméstnance zafizeni a
poZadovat jeji odeslani nejpozd&ji ndsledujici pracovni den po odevzdani,

d) telefonicky, jejichZ kontakty jsou vyvéSeny na vefejném a détem piistupném miste
ve I1. podlaZi nebo na rodinnych skupinach,

e) stiznost proti rozhodnuti feditelky DD podle zdkona &. 500/2004 Sb.. spravni fad,
podava se feditelce DD a odvolacim organem je Krajsky ufad ZK,

3) Zadosti o poskytovéni informaci podle zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni
. Podavéni a vytizovani t&chto Zadost] (véetnd stiznosti na postupu pii vyfizovani) se Hdi
vnitini smérnici o poskytovani informaci na zikladé piislusnych ustanoveni zikona
&. 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

6. Prava a povinnosti zakennych zastupct déti

6.1. Prava zakonnvch zastupet déti

. ZAkonni zastupci déti maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zdkladé¢ své Zadosti,

b) vyjadifovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni dleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

¢) naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujic ditg,

d)} na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zatizen{ o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena
ustavnd vychova, u zdkonnych zastupcl (hez pisemné Zddosti osoby odpovédné za
vpchovu a pisemndho povoleni orgdnu socidlné- prdavai ochrany nelze ndvsiévu
ditéte v rodiné osoby odpovédné za vychovu povolit).

° Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o ditéti osobng, telefonicky nebo pisemné,

a to pfimo u feditele zafizeni, vedouci vychovatelky, socidlni pracovnice nebo u

vychovatel(l pfislu$né rodinné skupiny, do niz bylo dité zafazeno.
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UdrZovat s ditétem kontakt mohou zakonni zastupei ditéte:
1. osobni navitévou:
> navitévu déti je Zadouci pfedem nahlasit vychovateldm piisluiné rodinné
skupiny, fediteli ¢i socidlnf pracovnici
» nejvhodnéj$i dobou pro néavitévu déti jsou dny pracovniho klidu; dité lze
navstivit i mimo tyto dny, s pfihlédnutim na organizaci a program vychovné
vzdélavaci ¢innosti
» navitéva bude umoZnéna pouze osobam, které svym chovanim neplsobi
neptiznivé na vychovu déti; v opacném piipadé bude jejich navitéva pierusena
nebo jim nebude povolena v souladu s ustanovenim § 23 odst. 1 pism. €) zdkona
¢, 109/2002 Sh., v platném znén{
2. telefonicky:
» fYediteli zaf{zen{ lze telefonovat v pracovni dny od 8:00 do 16:00 hodin {t. &. 572
552 345)
> détem a vychovatelfim 1ze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin
(t. & 572 552 345), b&hem sobot, nedgli, svatkh a prazdnin jiz od 9:00 hodin, a
to do doby uloZeni déti ke spanku (zpravidla do 21 hodin}
3. korespondencné:
» korespondenci v&etné balikovych zasilek lze do zafizeni posilat kdykoliv; do
bali¢kd neni pfipustné vkladat cigarety, alkohol a pfedméty ohroZujici zdravi,
bezpetnost a psychicky vyvoj déti

6.2. Povinnosti zdkonnvch zastupet déti

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

a) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zafizeni k navit&veé u nich véetné cesty
zpét do zafizenf; totéZ i v piipad® pfevzeti ditéte zpét do své péle po zrufeni
soudniho rozhodnuti o umisténi ditéte v zaf{zeni,

b) seznamit se s vnitinfm fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

¢) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

d) hradit ndklady na zdravotn{ pé&i, 1é€iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditsti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojidténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

V piipadé pievzeti ditéte do své kratkodobé péce je nutno nejpozdéji do 12. hodiny v

den ptedchazejici prevzeti ditéte (posledni moZnosti je ¢tvrtek) potvrdit jeho pievzeti,

af’ jiz osobné, pisemné nebo telefonicky.

Pokud zakonny zéstupce ditéte nemtze pfevzit (vratit) dité mlad§i 15 let v zafizeni

osobng, miZe na zéklad¢ pisemné plné moci povéfit timto Ukolem jiného zletilého

ptibuzného, popt. pozadat o jiny postup.

V posledni den dohodnuté thity stanovené pro pobyt ditéte mimo zafizeni je zdkonny

zastupee ditéte povinen vratit dit€ do zaf{zeni v pofadku a v dohodnutém dase a za

podminek uvedenych v pfedchazejicim odstavei.

V pfipadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho pfevozu zpét do zatizeni jsou zédkonni

zastupei ditéte povinni o tom bezodkladné informovat détsky domov a pfi pfedani ditéte

zpét do zaiizen{ doloZit potvrzeni 1ékafe o nemoci ditéte.

. Uhrada nakladi na péci o déti v zaFizeni

7.1. Vydand rozhodnuti
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Uhradou péde poskytované détem v zaHzent se zabyvaji Feditel a socidlni
pracovnice.
Uhrada péde je realizovéna prostfednictvim piispévku na Ghradu péde (déle jen
»piispévek™), kterym piispivaji oba rodide rovnym dilem, popt. déti nebo nezaopatfené
osoby s vlastnimi pravidelnymi pfjmy.
Vysi pfispévku stanovi feditel zaiizeni formou rozhodnuti na podklad¥ udaji zjisténych
socialni pracovnicf v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi zdkona & 109/2002 Sb.,
v platném znén{ a v rdmeci spravniho ¥zeni v souladu s platnym spravnim fadem.
> vyse ptispévku na vhradu péée poskytované détem a nezaopatienym osobam ve
Skolskych zaffzenich pro vykon UV nebo OV &ini za kalendéini mésic (je-li zatizeni
zasilan piidavek na dit&):
1 113,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
1 503,- K&, jde-H o dité od 6 let do 15 let véku,
1 742,- K¢, jde-li o dité star§i 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Pfed zahajenim fizeni socidlni pracovnice v souvislosti se stanovenim piisp&vku jedna
s rodici osobné&, popf. jim zale informativni dopis s p¥islusnymi udaji; déti s vlastnimi
pfijmy poudi o zplsobu stanoveni piispévku osobnd a rovné’ prostfednictvim jejich
opatrovnika.

Po uplynuti Thiity 15 dnt na zékladé doloZeni pi{jmi rodi¢h podava socidlni pracovnice
fediteli navrh: ‘

a) na stanoveni konkrétn{ vy$e pfispévku,

b) na ponechani doposud platné vyse p¥sp&vku,

¢) na sniZeni doposud platné vyse piispévku,

d) na zruseni povinnosti pfispivat pfisp&vkem.

7.2. Dorudovani

Dorucovani je realizovno v souladu s platnym spravnim fadem, a to prostfednictvim:

a) provozovatele postovnich sluZeb,

b} povéfeného zaméstnance pifmo v zafizeni,

¢} uloZenim v provozovné provozovatele postovnich sluZeb,

d) doruceni vefejnou vyhlagkou (vietné zvefejnéni ozndmeni zpiisobem umoziujicim
dalkovy pHistup).

7.3. Zptsob odvoldni

Proti rozhodnuti feditele mohou Géastnici fizeni podat odvolani.

Utastnici fizeni jsou vidy v kazdém rozhodnuti informovéni o zpiisobu podani odvolani

proti rozhodnuti feditele.

> proti rozhodnuti feditele 1ze podat odvolani ve 1hGit& 15 dnf od jeho dorudent;
odvolani se podava u feditelky Détského domova Uherské Hradi$tg, Jitfho
z Podébrad 313, Uherské Hradi$té a rozhoduje o ném Krajsky ufad Zlinského kraje

Odvolani je nutno zatizen{ zaslat po$tou nebo je v ném osobné piedat.

» pokud feditel podanému odvolani sam v plném rozsahu nevyhovi, predloi je
s celym spisem nejdéle do 30 dnit ode dne, kdy mu odvolani doglo, odboru $kolstvi,
mléadeZe a télovychovy Krajského uFadu Zlinského kraje

7.A. Hrazeni pfisp&vku a sankce
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. V piipadé, Ze se rodice proti rozhodnuti feditele neodvolaji, je rozhodnuti po uplynuti
zakonem stanovené lhity pravoplatné, aniz za urditych okolnosti doslo kjeho
»1vzickému® dorudeni (viz spravnf ¥ad).

o V piipad¢ platného rozhodnuti se stanovenou vy& pispdvku jsou rodide povinni
ptispévek zafizeni hradit, a to:

a) pfevodem na et zaf{zenf pod piislu§nym variabilnim symbolem,
b) osobng, ptimo v pokladné zafizeni.

. V piipadé, Ze rodife po uplynuti doby 6 mésicli od posledniho doloZeni vyie svych
pifjma nedoloZi, Ze spliuji podminky pro sniZeni nebo prominuti piispevku, jsou
povinni stanoveny ptspévek hradit.

* V piipad€, Ze piispévek nebude zatizeni zasildn, a to aniZ by rodi¢ vyuzil moZnosti
dohody se zafizenim o postupném splaceni svého dluhu, bude dluh vymahén vykonem
rozhodnuti & ndvihem na exekuci. Vzhledem k faktu, Ze nepln&nim stanovené
povinnosti se rodice dopoustéji trestného ¢inu zanedbani povinné vyZivy, bude na né
zatizenim po uplynuti 12 mésict od doby podatku neplnéni povinnosti podéano trestni
oznameni.

8. Postup zatizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1. Bezpednost a ochrana zdravi d&ti

. Bezpecnost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrZzovani pracovnich povinnost
zaméstnancll zaiizeni danych platnymi bezpenostnimi pfedpisy, souvisejicimi pokyny
nadiizenych organti a pfislu§nymi ustanovenimi ndpIn& prace zaméstnancti konajicich
nad détmi dohled.

. Vychovatelé béhem kaZdé ¢innosti s détmi dbaji na dodrZovani pravidel bezpecnosti,
zejména pak pri:

¢imnostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta

v dopravnich prostiedcich ...)

sportovnich éinnostech (plavani, brusleni, lyZovani, mi¢ovych hrach, cyklistice,

turistice ...}

pracovnich ¢innostech (prace s nafadim, vafeni, zehleni, prani ...)

prazdninovych rekreacich

soutézich a prehlidkach

* Vychovatelé jsou povinni pfed zahdjenim vySe uvedenych &innosti seznimit déti
s moZznymi riziky a ohroZenimi, poudit je o dodrZovani zasad bezpeénosti a provést o
tom zapis do piislusné dokumentace s podpisy déti.

VVvYvY V¥

. VyZaduje-li to bezpecnostni hledisko konané &nnosti, vybavi vychovatelé déti
osobnimi ochrannymi prostfedky (napf. bryle, rukavice, pfilby, ochrana loktl, kolen
)

. Pokud je vychovatel’ka nucen/a pferuit fizenou ¢innost s détmi, zabezpedi dozor

zejména nad mladsimi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoglo
k porusent zasad bezpeénosti.

. Pied pfedanim sportovnich potfeb a nafadi détem do uZivani provede vychovatel/ka
jeho kontrolu (t€locvicné naradi, kola, kolob&zky, lyZe, brusle apod.).; zdvady ihned
pisemn¢ zaznamena do pfistuiné dokumentace.

J Z bezpecnostnich divodi plati pro déti v zafizeni zdkaz:

a} vstupu do mistnosti oznacenych vystraznou tabulkou o zédkazu vstupu,
b) manipulace s elektrickym zatizenim (pojistky, rozvadéde, zasuvky, vypinade),
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c) manipulace s otevienym ohném a sdlavym teplem,

d) manipulace s chemickymi latkami,

¢) poskozovéni, nideni ¢i odstranovanf informadnich, vystraZnych tabulek, poZérnich
poplachovych smérnic a evakuaénich plani.
> zakazdodenni kontrotu a prib&Znou udrzbu odpovida domovwik zarizent.

Vychovatelé dbaji v ramci otuZovani déti na pravidelny pobyt venku (dle moznost{ zatazuji
pravidelné vychazky, sportovni ¢innost apod.).

Zamé&stnanci jsou pfi nastupu do pracovniho poméru v détském domové poudeni v oblasti
bezpeénosti a ochrany zdravi zaméstnanctl i déti svéfenych do péde détskému domovu.
Skoleni voblasti BOZP je pak néslednd provadéno opravnénym pracovnikem
v pravidelnych intervalech v souladu s platnou legislativou.

Zdravotni péce a zdravotni prevence

DD Uh.Hradi$té mé zpracovan traumatologicky plan, vnitfni smérnici k organizaci bezpednosti
a ochrany zdravi pii prici. Prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci jsou umistény
v mistnostech, k tomu uréenych. Kontrolu vybaveni a doplnéni zdravotnického materialu
zajistuje poveteny pracovnik.

Vychovatelé pravidelné kontroluji zdravotni stav d&t, pfi nastupu ditéte zabezpedi vstupni
1€kai'skou prohlidku.

V pfipad€ vazného onemocnéni, Urazu nebo plénované hospitalizace ¢ akutni
hospitalizace vyrozumf feditel $kolského zafizeni bez prodleni vZdy zékonného zéstupce.
Vychovatelé priib&Zné kontroluji a u malych déti sami zabezpeduji zejména dodrzovani
pravidel osobni hygieny, tj. myti rukou pied jidlem a po pouziti WC, sprchovéni, &isténi
zub, stiihni nehtd, péde o vlasy, plet’ apod.

Pii osobni hygiené starfich déti a nezaopatfenych osob musi byt ze strany zaméstnanch
poskytnuta maximalni ochrana soukromi.

Vyména loZniho prddla probihd jedenkrat za 14 dnl (zodpovida vedouci vychovatelka),
ruénikd dle potieby. Papirové rucniky jsou dopliiovany uklizeckou pribézné.

Kontrolujl (zejména mensdim détem) vhodnost obledeni z hlediska dané &innosti a
aktualniho stavu pocasi.

zdravotni pééi zajistuje détska 1ékarka MUDr, Filova Helena,

zubni pédi zajistuje MUDr. Nestrojova Marie

pedopsychiatrickou pééi zajist'uji odborni 1ékafi spadovych oblasti

psychologickou pédi zajistuje piimo v DD psycholog nebo psychoterapeut

daldi odbornd vysetieni jsou provadéna pfi NsP v Uh. Hradisti.

Manipulace s 1éky a zdravotnickym materidlem:
> prostiedky prvni pomoci jsou uloZeny v 1ékérnidee v jidelnach rodinnych skupin
» léky a zdravotnicky materidl jsou ukladédny na urdenych mistech v mistnosti pro
vychovatele
a léky predepsané lékatem konkrétnim détem jsou uloZeny zvI45t v dohodnutém,
uzamykatelném prostoru
» vychovatelé:
0 obalyléki viditelne oznadi jménem ditéte, kterému jsou urdeny; 1éky ihned uloZi
na uréené misto
0 veco nekrat¥ dob& zaznamenaji vknize zdravotni péfe zplsob uZivéni a
davkovani predepsanych léki
0 ve stanovenych intervalech podéavaji 1éky détem a provadéji o tom zdznam ve
zdravotnich denicich
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0 léky vZddném pipadé neponechavaji bez dozoru na mistd détem lehce
pristupném

0 v pifpadé potfeby détem osobng poskytuji zdravotnicky material (néplasti,
obvazy, masti apod.)

» Spravou lékarni¢ky a zdravotnického materidlu je feditelem povéfend osoba ztad
vychovateld, kterd pravidelné kontroluje, doplituje a uklada Iéky a zdravotnicky materidl
na uréené misto; nespotiebované léky s pro§lou zdrucni Ihitou pfedava do urdené 1ékarmy
k likvidaci !!!

Zdravotni péde o zaméstnance

s vramei vstupnich a preventivnich 1ékafskych prohlidek byla zaji$téna smluvni 1ékarka
MUDr. Vaiikova Markéta.

8.2.Postup pii onemocnéni déti

e Vpfipad¢ zjisténi prokazatelnych pfiznaké nemoci vychovatel/ka dle potieby:

a) poskytne neprodlend potfebnou pééi, napt. méfeni teploty, podani napoje, 1éka,
zabaly ...,

b) izoluje dle moZnosti dité od ostatnich,

¢) kontaktuje zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, pfivold lékaiskou pomoc nebo
zabezpedi doprovod ditéte k1ékafi; d&ti star¥i 18 let mohou lékate navitivit
samostatné,

d) vzdy provede zdznam do zdravotniho deniku i knihy denni evidence.

¢ Odbornou zdravotni pediatrickou pé&i o déti v zatizeni zajistuje MUDr. Helena Filova.
» Déti mladsi 18 let k odbornému vysetfen{ doprovazi dle provozni situace zejména:
a) vychovatel/ka rodinné skupiny, popf. vychovatel/ka konajici ,,p¥sluzbu,
b) bezpecnostni pracovnik.
¢ Déti stardf 18 let mohou po dohodé navétivit odborného 1ékafe samostatng. Po navratu
ditéte od lékate vychovatel/ka nebo jind odpovédnd osoba:

a) zkontroluje stav ditéte a zabezped ptipadny klid na lizku,

b) zabezpedi pro dité 1éky, napoje, popf. dietni stravu,

¢} zaloZi do osobniho spisu ditéte potvrzeni o vySetfent, popf. zpravu od l1ékate,

d) provede zdznam do zdravotniho deniku (datum, jméno, diagnéza, hodiny aplikace
lekd, zdznam o vydeji 1éku ve stanovenou dobu — parafa podpisu v piisluiné
kolonce),

¢) provede zédznam o ndvit&ve ordinace 1ékaie v knize denni evidence.

8.3.Postup pfi trazech déti

e Evidenci Skolnich tirazi déti (zdznam, hldgeni, zasilan{ zdznamu) ¥e¥i pi{slusny pravni
piedpis.

» Velkeré Skolni urazy se eviduji v knize Grazh, ktera je uloZena v 1. podlazi na chodb& a
ufedni kniha trazt u feditelky zafizenf, zavazng&j&i pak, kde je predpokladané finanéni
odskodn&ni — jsou evidovany elektronicky, Zaznam o Urazu a vyrozumén{ o aktualizaci
zaznamu o tirazu se zasila Ceské Skolni inspekei v elektronickém formulati pies systém
InsplS DATA.

¢ Pii Grazu ditéte je vychovatel/ka povinen/a:

1. poskytnout zranénému neodkladnou prvni pomoc,
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2. v piipad€ nutnosti pfivolat odbornou 1ékafskou pomoc nebo zabezpedit doprovod
zranéné/ho k 1ékati véetng doprovodu zpét do zai{zeni, popf. do mista stdvajiciho
pobytu rodinné skupiny,
zabezpedit vyplnéni ,,Posudku o bolestném* (po skondeni 1&by),
4. provest zaznam do knihy trazfl, popt. dle povahy situace vyplnit i protokol o
mimotadné udélosti,
5. informovat v co nejkrat§im Case feditele zatizeni nebo vedouci vychovatelku,
6. Ourazu ditéte poda feditel & vychovatel Skolského zafizeni bez zbytedného odkladu
informaci zékonnému zastupci ditéte.
* Kmenova vychovatelka, & jind zastupujici osoba podle povahy tirazu vyplni p¥isluinou
dokumentaci (zdznam o trazu) a zabezpedi podle souvisejicich bezpecnostmch predpist
jejt odeslan{ pfislu$nym organtm a institucim.

L8]

8.4.Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvvkovymi latkami, postup pii
sebepodkozeni ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu, postup pii agresivitg ditéte. kierou
ohrozuje zdravi a Zivoty jinvch nebo vlastni

* Pro deti v zafizeni plati zédkaz poZivani alkoholickych napojti, koufeni i elektronickych
cigaret a jiné formy zneuZivani navykovych latek.

» Postup pii uvedenych situacich fe¥i ,,Interni metodické pokyny pro Feleni krizovych a
mimotadnych situaci*.

e O kazdé z téchto situaci provedou vychovatelé, popf. bezpetnostni pracovnik zapis do
knihy denni evidence; v zavazné&j$ich piipadech pedagogi¢ti pracovnici rovnéz vyplni
hlaeni 0 mimotadné situaci.

e O kazdé¢ z uvedenych situaci vychovatelé, popi. bezpeénostni pracovnici informuji dle
zavaznosti situace bezodkladng, nejpozd&ji v nésledujici pracovni den feditele, popt.

vedouci vychovatelku.

1) Postup pfi intoxikaci alkoholem nebo {inymi ndvykovymi latkami
1. Pii védomi - k otravé doslo aplikaci tsty
» kontrolovat zékladni zivotni funkce (dychani, puls)
» podat vét$i mnoZstvi vody, piipadné Zivo&isné uhli a vyvolat zvraceni
» zabranit prochladnuti
}
>

zajistit nepletrzity dohled
ofetfit piipadnd zranéni
2. Pii védomi —k otravé doglo aplikaci nitroZiln& nebo vdechnutim
> kontrolovat zakladni Zivotni funkce (dychéni, puls)
> zajistit piisun ¢erstvého vzduchu
¥ zabranit prochladnuti
> zajistit nepfetrzity dohled
» ofetfit pfipadna zranéni
3. Pti bezvédomi
> po zajisténi zdkladnich Zivotnich funkci (dychdni, puls) uloZit dit¢ do
stabilizované polohy
» sledovat dychini a puls, pfi zastavé dechu, popf. srdedni ¢innosti:
» uvolnit dychaci cesty (zéklonem hlavy a odstranénim pi{p. zvratkli nebo
ciziho télesa z Ustni dutiny)
»  vytdhnout jazyk a zahajit dychéani z Gst do dst
= zahajit masaz srdce
* nepodavat nic sty
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» nesnazit se vyvolat zvraceni
= zabranit prochladnuti

=  zajistit nepfetrzity dohled

*  oSetfit pfipadnd zranéni

2) Postup pfi sebepofkozeni ditéte nebo pii sebevrazedném pokusu

1.

kW

ucinit viechna opatfeni, aby nedochazelo k dal§tmu sebeposkozovani, tj. odstranit
z bezprostiedni blizkosti ditéte vSechny nebezpeéné piedméty a zabezpedit
nepfetrzity dozor

poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc

pfivolat zdravotnickou zéchrannou sluzbu, mezitim se snaZit se dité uklidnit
informovat Policii CR

pro rozkli¢ovani situace provede vychovatel/ka s ditétem rozhovor (motivace uZiti,
zpusob ziskan{ navykové latky apod.).

Kazdy takovy pfipad je konzultovan sodborniky piisluinych instituci, ktery se
profesionalné zabyva touto

3} Postup pii agresivite ditéte

[a—

2.
3.

bl

Pfekonéni $oku pedagoga a bezprosttedni zachrana ob&ti, pHpadné o¥etient

klidng, ale dirazn€ slovné usmérnit agresora

pokud v agresi pokracuje, zamezit Sffeni agrese, za pouZiti pfiméfené fyzické sily
oddélit agresora od cile jeho agrese

v piipadé ohroZeni zdravi &i Zivota ihned agresora izolovat

ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti

odebrat pfedméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo wmoZnit vybiti
agrese pfijatelnou formou

po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit dasledky

pfi agresivité, kterd ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastnich je potteba
neprodlend kontaktovat lékatskou pomoc (155), popiipads Policii CR (158). V co
nejkratiim moZném terminu je o situaci informovan feditel zatizeni. O celé udalosti
je sluzbu konajicim pedagogem vyhotoven pisemny z4znam a zapis do knihy denni
evidence, popiipadé do knihy trazd.

8.5 Prevence socidlné patologickych jevi, prevence a fefeni §ikany

- Pro déti a zameéstnance détského domova plati piisny zédkaz koufeni v celém aredlu.

- Viichni zaméstnanci détského domova, pedagogiéti pracovnici DD musi vést disledns a
systematicky déti k osvojovani norem mezilidskych vztahti zaloZenych na demokratickych
principech, respektujicich identitu a individualitu ditéte,

- Déti maji po viastni vaze moZnost vyuZit anonymni schranku divéry pro sva sd&leni souvisejici
s problémy alkoholu, drog, &ikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu & ndsili, vnaSeni zbrani a
nebezpednych latek do DD. Schranku mohou déti vyuZit i pro sva sdéleni o trestné Sinnosti nebo
nicen{ majetku. Informace ze schranky jsou uréeny vedeni DD a $kolnimu metodikovi prevence.

- Projevy Sikanovani mezi détmi, tj. nasili, omezovéni osobni svobody, poni¥ovani apod.,
kterych by se dopoustély jednotlivé déti nebo skupiny déti viiéi jinym détem nebo skupindm
(zeyména v situacich, kdy jsou takto postizeny déti mlad¥l a slab$i), jsou piisné& zakazdny a
jsou povaZovény za hruby pestupek proti voitfnimu ¥adu DD. Podle okolnostf je zvaZovana
moznost daldfho postihu ditéte nebo déti, ktefi tento zdkaz pFestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zdkonné zastupce a pracovniky OSPOD.
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9. Uzivani cvi¢ného bytu (garsonky)
9.1. Samostatné bydlent

Détsky domov mé samostatnou bytovou jednotku tzv. startovaci byt pro déti star$i 17 let.
Garsoniéra ma samostatny vchod, 2 pokoje a malou kuchyiku, socidlni zatizeni s pratkou.
Vybavena je béZnym nabytkem. Rezim déti se lisi zejména v&ts samostatnosti pti naklad4ni
s volnym Casem, Uklidem pokojl v¢. socidlniho zafizeni a plnou pédi o své ofaceni. Dité ve
v8em ostatnim podléhd provozu DD.

9.2. Rad pro urivani garsoniéry:

e DDéti star$i 17 let mohou byt ubytovani na garsoniéfe, ktera je soudasti DD.

» Povinnost udrZovat &istotu a pofadek na pokoji i ve spoleénych prostorach,

¢ Povinnost Setfit vodou, elekttinou i dodasné svéfenym majetkem.

Navstévy povoleny do 21.00 hod. po dohodé s feditelkou.

Zikaz koufeni, poZivani alkoholickych napojd, ptisny zdkaz piechovavéni a uZivan

navykovych latek.

Chov drobného zvifectva jen po dohodé s feditelkou zafizeni a za urditych podminek.

¢ Dodrzovén{ a respektovani osobnich prav spolubydlicich.,

* Dbat na hygienické zdsady a dodrZovat bezpefnostni pfedpisy pii manipulaci
s elektrospotiebidi — je zakazdno pouZivat el. spordk k vytdpéni bytu.

e Pii zjisténi jakeékoliv zdvady — ihned hlasit feditelce, kterd sjedna opravu.

* Pokud bude zjidténo umyslné poskozovani spoletného majetku / vybaveni / garsoniéry,
bude soucasnym uZivatelim pfedloZen udet opravy k vhrazeni v plné vysi.

¢ V pfipadé prvniho nedodrZeni iddu bude nijemnik pisemné¢ napomenut, v pripadé
druhého nedodrzeni Fadu bude pobyt v garsonce ukonden,

¢ Pfi ndstupu obdrzi uZivatelé garsoniéry klide, které v den odchodu odevzdaji feditelce DD.
Je zakazano vyrabét kopie sv&fenych klieh bez v&domi vedeni DD.

e Pokud je jiz zletilé na tzv. dobrovolném pobytu, je s nim sepsdna Smlouva o poskyinuti
ubytovani - startovaci byt.

10. GDPR

V rdmci zajiStovani svych ¢innosti provadi détsky domov, ktery je spraveem oscbnich tdaji,
jejich zpracovani zejména pro udely zajisténi péde o d&ti s nafizenou ustavni vychovou.

Informace ¢ zpracovani osobnich udajia:

1) Pravnim zdkladem pro zpracovani osobnich udajd je podle &l. 6. odst. 1 pism, ¢) GDPR
splnéni prévni povinnosti, kterd se na pfispévkovou organizaci vztahuje.

2) Osobni udaje nejsou predavany jingm osobam, pokud povinnost jejich pfedani orgintm,
ufadlim ¢i institucim neni p¥ispévkové organizaci uloZena zvla$tnim pravnim predpisem.

3) Pfi zpracovani osobnich ddajii u ptispévkové organizace nedochazi k automatizovanému
rozhodovéni, na jehoz zékladé by byly ¢inény ukony & rozhodnuti, jejichZ obsahem by byl
z4sah do prav & opravnénych z4jmd ob&and.
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4) Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, kterd je individudlni pro
jednotlivé ucely zpracovani. Po uplynut{ této doby jsou osobni udaje zlikvidovany nebo jsou
déle uchoviny po dobu stanovenou platngm Spisovym a skartaénim plénem, vydanym v
souladu se zékonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg.

5) Zakonn{ zastupci déti maji pravo:

a. poZadovat umoZnéni piistupu k osobnim udajtim ditéte,

b. pozadovat opravu nepiesnych osobnich udajd,

¢. poZzadovat vymazani osobnich udaji ditéte, popt. poZadovat omezeni jejich zpracovani,
d. podat stiznost u dozorového orgénu,

6)PoZadavky zdkonnych zéstupcd budou vZdy Fadné posouzeny a vypofadiny v souladu s
piisludnymi ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji (GDPR).

7) Sva prava v¢i détskému domovu mé zékonny zéstupce ditéte pravo uplatiiovat cestou
povéience pro ochranu osobnich Gdajt.

Kontakty o détech jsou poskytovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
( EU) €. 2016/679 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (idajé a o
volném pohybu téchto idajii a o zruseni smérnice 98/46 ES.

11. VSeobecna a zavéredna ustanoveni
Reditelka DD v Uh. Hradi$ti je povinna seznamit viechny zamé&stnance s timto vnitfnim fddem,
kazdy pracovnik je povinen se jim Fidit.

12. Utinnost
Tento vnitini fad nabyva udinnosti dnem projednani pedagogickou radou Détského domova
Uh. Hradi§tg, tj.10.01.2023 (aktuélni uprava).

Reditelka zafizen{ s ustanovenim vnitiniho fadu prokazatelnd seznamuje déti a nezaopatiené

osoby v zafizeni, zdkonné zastupce nebo jiné osoby odpovédné za vychovu a zaméstnance
zafizen,

Tento vnitini ¥ad je pifstupny pro déti, rodice, zdkonné zastupce, navitévy déti DD a
zamé&stnance. Vichni jsou povinni se jim #dit.

V Uherském Hradisti dne 10.01.2023

Mgr. Lackova Ivana
feditelka DD Uh, Hradisté
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